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-En este documento de apoyo se detallan los pasos a seguir para ingresar a la plata-
forma, habilitar los accesos a quienes participen en el proceso, configurar listas de
cursos, ingresar datos y generar los Informes de Evaluacion.

-Las imagenes que se presentan son referenciales y pueden tener cambios menores.
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Parte I:

Configuracion de
perfiles y cursos

¢
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Paso 1

Ingreso a la plataforma
de inscripcion

|
/®® Educacion Agencia de
QDR | o ST
vulari
@®_0

Herramienta para el Desarrollo y Aprendizaje

En la zona azul, el (la) director(a) puede inscribir a su establecimiento. Una vez

inscrito, siempre que desee ingresar a la plataforma debe hacerlo en esta zona,
con su RUN y ClaveUnica.

con su RUN vy contrasena asignada.
L . _ © Ingreso Directivos y Educadoras
© Inscripcion/Ingreso Directores con ClaveUnica

En la zona roja, los directivos y educadoras pueden ingresar a la plataforma,

RUN
ngresa RUN ej.: 1234567
Contrasefia
@ Iniciar sesion [

A

¢Olvidaste tu contrasefia? Solicita una nueva AQUI

En elacceso 1 para directores(as), marcado
en color azul, haga clic en Iniciar sesion

y complete los datos con su RUN'y
ClaveUnica.
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Paso 1

[ . g s
Diagndstico
Agencia de Integral de
Calidad de la Aprendizajes
Educacion

Bienvenido/a

Nombre completo

* Correo electrénico * Confirmar correo electrénico

_@agenciaeducacion.cl @agenciaeducacion.cl

INGRESAR SALIR

A

En el caso de que el establecimiento no esté
inscrito en el DIA, usted como director(a)
deberd inscribirse. Para esto ingrese su correo
electronico, confirmelo a continuacion y
presione INGRESAR.

Si usted, siendo director(a), este afio cambid de establecimiento, contactese
con nosotros a través de nuestros canales de atencion. Para mas informacion
visite diagnosticointegral.agenciaeducacion.cl/dia_parvularia
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Paso 1

[ I .
Diagnostico
Age_ncia de Integral de
Calidad de la Aprendizajes
Educacion

Advertencia

Usted no esta registrado como director(a).

ACEPTAR

A

Si usted no esta registrado como
director(a) de ningun establecimiento,
aparecera una advertencia.

En este caso, contactese con nosotros a través de nuestros canales de aten-
cién, solicitando que pueda ser registrado como director(a). Para mas infor-
macion visite diagnosticointegral.agenciaeducacion.cl/dia_parvularia
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Paso 1

Compromiso de participacién y buen uso del
Diagnéstico Integral de Aprendizajes
Por a presente y en

tar de acuerdo y aceptar los siguientes compromisos de buen uso del Diagnstico
Integral de Aprendizaies de Ia Agencia de Calidad de la Educacion:

« Promover el uso efectivo de los resultados del Diagnostico Integral de

Aprendizaies,
de decisiones pedagogicas para implementar acciones concretas que apunten
aapoyar i g1

yala ¥ nifias en los

distintos niveles educaivos.

« Usar los resultados del Diagnéstico Integral de Aprendizajes para la toma de
decisiones que apoyen el proceso de desarollo y aprendzae de as y los
estudiantes en todos los niveles, y no para la caificacion, ni diagnésticos
psicologicos de los mismos, ni para evaluar el desempefio de los docentes. Lo

interior es en consideracion que este instrumento de evaluacion tiene como
finalidad el aportar evidencia e informacion para que la comunidad educativa
pueda generar las condiciones que permitan mejorar Ia gestion educativa

« No comparar los resultados de los distintos cursos y/o_ establecimientos
6n, y su

reportabiidad, estan disefiados para el uso pedagogico, y no cumplen con los
estandares y principios legales que  pemmitan  enlregar - resuttados
estandarizados.

« Usar el material educativo del Diagnéstico Integral de Aprendizajes
exclusivamente por el establecimiento educacional de acuerdo con el propdsito
declarado por a Agencia de Calidad de la Educacion y no para fines
comerciales.

Gracias por sumarse y poner sus capacidades al sevicio de este desafio.

Si selecciona "Acepto este compromiso e inscribo a mi establecimiento para
participar en el DIA" y presiona "Guardar”, una copia del compromiso serd enviada
al comeo electronico que ingresd previamente y su establecimiento comenzard a ser
parte del Diagnostico Integral de Aprendizajes.

Si selecciona Cancelar, del ‘
de Aprendizajes por ahora. Cuando vuelva a ingresar a esta plataforma se le volverd a
presentar este compromiso para que lo acepte.

[] Acepto este compromiso e inscribo a mi establecimiento para participar en el

Diagnéstico Integral de Aprendizajes.

: GUARDAR CANCELAR

Lea el compromiso de participacion y buen uso.
Si estd de acuerdo con el compromiso, marque
el casillero “Acepto este compromiso”

y presione el boton GUARDAR.
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Paso 2

Crear o actualizar perfil de
educadoras y directivos

® Mi pem\[}sanr

[Establecimiento: 9999995 | Establecimiento de pruebas | Comuna: CANELA | DIRECTIVO: DIRECTIVO 2 DOS DOS

inicio
@ Ir ala pantalla de bienvenida Configuracién y actualizacién de la plataforma

Gt b Crear o actualizar perfl de educadoras y directivos

Actualizar cursos

Asignar cursos a educadoras

Crear o actualizar listas de cursos

Al ingresar como director(a), podra crear

o actualizar los perfiles de directivos y
educadoras. Para estos efectos, debe ingresar
en la seccion del menu “Configuracion y
actualizacién de la plataforma” y seleccionar la
primera pestana Crear o actualizar perfil de
educadoras y directivos.

Las acciones que pueden realizar los usuarios segun su perfil son:

« Perfil Educadoras: revisar listas de cursos y agregar o eliminar parvulos,
ingresar datos y obtener los Informes de Evaluacion.

« Perfil Directivo: crear perfiles de educadoras(es) y realizar las mismas accio-
nes que dicho perfil.
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Paso 2

Configuracion y actualizacion de la plataforma

Crear o actuakzar perfil de educadora:

Para editar usuanos ya creados, buscalos por nombre o0 RUN

Para dar acceso a un nuevo directivo o educadora, usa el boton CREAR USUARIO y podras completar los datos.

Buscar Seleccionar perfil
Q CREAR USUARIO
RUN Nombre = Correo electrénico Tipo = Opclnes
Director :
®

- Seleccione CREAR USUARIO.
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Paso 2

Crear usuario de establecimiento

CANCELAR

« Ingrese RUN del nuevo usuario, presione
Buscar y se desplegara un formulario a
completar (ver siguiente imagen).
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Paso 2

Crear usuario de establecimiento

* RUN

* Nombres

NGRESE NOMBRES

e > * Primer Apellido * segundo Apellido
NGRESE PRIMER APELLIDO NGRESE SEGUNDO APELLIDO
* Contrasefia * Repetir contrasefia
>
* Correo electrdnico * Repetir correo electrdnico

* seleccione tipo de perfil

O Directive O Ed. Parvulos

A

GUARDAR C:ANC ELAR

+ Complete los campos solicitados en ¢ + Aquidebe seleccionar el perfil que
el formulario. 5 tendra el usuario que esta ingre-
sando.

+ La contrasefia que asigne debe tener
un minimo 7 caracteres y contener
letras y nimeros.
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Paso 2

Crear o actualizar perfil de educadoras y directivos

Para dar acceso a un nuevo directivo o educadora, usa el botén CREAR USUARIO y podras completar los datos

Para edttar usuanos ya creados, bascalos por nombre o RUN

Buscar Seleccionar perfil
Q v CREAR USUARIO
RUN = Nombre Correo electrénico o Tipo Opciones
Director
7435745-8 CATALINA PEREZ SILVA correo@prueba.cl Ed. Péarvulos JEditar SElimina

A medida que vaya creando los usuarios, estos apareceran en la lista.
- Sinecesita modificar algun dato, ingrese en la opcion Editar.

- Sidesea eliminar un registro, ingrese a la opcion Eliminar.

Desde el perfil directivo usted puede agregar a todos los usuarios de educa-
cion parvularia que participaran en el proceso y luego asignarles cursos en
el siguiente paso.
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Paso 2

| B
/@@ =
e gencia de
@ DIA Educacién Calidad de la
3 O Parvularia Educacion
Herramienta para el Desarrollo y Aprendizaje

En la zona azul, el (la) director(a) puede inscribir a su establecimiento. Una vez

inscrito, siempre que desee ingresar a la plataforma debe hacerlo en esta zona,
con su RUN y ClaveUnica.

En la zona roja, los directivos y educadoras pueden ingresar a la plataforma,

con su RUN y contrasefa asignada.
N z A © Ingreso Directivos y Educadoras
© Inscripcion/Ingreso Directores con ClaveUnica

@ Iniciar sesion

INGRESAR

¢Olvidaste tu contrasefia? Solicita una nueva AQUI

?

6
Las educadoras y directivos registrados en
la plataforma podran ingresar mediante la

zona marcada en color rojo, utilizando la
contrasefa asignada.
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Paso 3

Crear o actualizar cursos

[Establecimiento: 9999995 | Establecimiento de pruebas | Comuna: CANELA | DIRECTIVO: DIRECTIVO 2 DOS DOS

Inicio
@ Ir a la pantalla de bienvenida

Configuracién y actualizacién de la
plataforma

Configuracién y actualizacién de la plataforma

Crear o actualizar perfil de educadoras y directivos

I Crear o actualizar cursos

Asignar cursos a educadoras

Crear o actualizar perfiles de

educadoras y directivos, crear 0
actualizar cursos y listas de curso.

Crear o actualizar listas de cursos

6
« Para actualizar cursos debe ingresar en
la pestafa: Crear o actualizar cursos.
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Paso 3

Crear o actualizar cursos

Usa el boton CREAR CURSO para agregar los niveles necesarios para la evaluacion.

Nivel Letra

Nivel ~

Primer Nivel de Transicién
Primer Nivel de Transicion

Primer Nivel de Transicion

o

Letra «

CREAR CURSO

Opciﬁes
¢ Editar m Eliminar

¢ Editar m Eliminar
& Editar {fj Eliminar

« Presione el botén CREAR CURSO.
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Paso 3

Crear curso

Selecciona el nivel y luego la letra (o combinacion de letras) de tu curso.

* Afio * Seleccionar nivel * Seleccionar letra

2023 v

GUARDAR CANCELAR

« Seleccione el nivel de su curso, luego
la letra y presione el boton GUARDAR.

« Repita este procedimiento para ingre-
sar todos los cursos que participaran
en la evaluacion.
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Paso 3

Usa el botén CREAR CURSO para agregar los niveles necesarios para la evaluacion.

Nivel Letra

Actualizar cursos

5

Nivel « Letra « Opciones
Primer Nivel de Transicién A ¢ Editar {f Eliminar
Primer Nivel de Transicién B & Editar {fj Eliminar
Primer Nivel de Transicion e & Editar {j Eliminar
o

+ Los cursos creados se desplegaran en esta
lista. Estos pueden ser editados o elimina-
dos, presionando los botones correspon-
dientes.
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Paso 4

Asignar cursos a educadoras

Establecimiento: 9999995 | Establecimiento de pruebas | Comuna: CANELA | DIRECTIVO: DIRECTIVO 2 DOS DOS

Inicio
@ Ir a la pantalla de bienvenida Configuracién y actualizacion de la plataforma

Configuracion y actualizacion de la

plataforma Crear o actualizar perfil de educadoras y directivos

Crear o actualizar perfiles de

educadoras y directivos, crear o

actualizar cursos y listas de curso. Crear o actualizar cursos

Asignar cursos a educadoras

Crear o actualizar listas de cursos

« Paraasignar cursos a educadoras debe ingresar en
la pestafa: Asignar cursos a educadoras.
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Paso 4

Asignar cursos a educadoras v

Para asignar cursos a una educadora use el boton Asignar Nuevo Curso.
Si seleccionas un usuario, podras ver los cursos que ya tiene asignados.

/\ IMPORTANTE:

« Una educadora puede estar asignada a mas de un curso.
Seleccionar usuario Nivel Letra Area
ToDOS v resar e Je) e 1eta Je) aresar drea Je) ASIGNAR NUEVO CURSO
Usuario = Nivel = Letra = Area = Opciones
®

+ Presione el botén ASIGNAR NUEVO
CURSO y se desplegara el formulario
(ver siguiente imagen).
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Paso 4

Asignar nuevo curso

Usuario: CATALINA PEREZ SILVA

Usuario Curso Area

CATALINA PEREZ SILVA i Primer Nivel de Tra v PARVULARIA

CANCELAR

+ En Usuario seleccione - Seleccione el curso - En Area seleccione
la educadora correspon- que desea asignar a la PARVULARIA y luego
diente en el menu desple- educadora. presione el boton
gable. ASIGNAR.

Sien Area no se despliega la opcion Parvularia, significa que la educadora ya
tiene asignado otro curso. En caso de error, regrese al listado de educadoras
y cursos asignados, para editar o eliminar, segin su necesidad.
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Paso 4

Asignar cursos a educadoras

Para asignar cursos a una educadora use el boton Asignar Nuevo Curso.
Si seleccionas un usuario, podras ver los cursos que ya tiene asignados.
A IMPORTANTE:
« Una educadora puede estar asignada a mas de un curso.
Seleccionar usuario Nivel Letra Area
Usuario + Nivel = Letra = Area = Opciones
A DIRECTIVO APP .TEST Primer Nivel de Transicion A PARVULARIA i Editar m Eliminar
' CATALINA PEREZ SILVA Primer Nivel de Transicion B PARVULARIA I Editar m Eliminar
, JOSE VALENZUELA DUMONDT Primer Nivel de Transicion c PARVULARIA i Editar @ Eliminar
A
: :
[ ]
« Revise el listado de educadoras y cur- « Se puede modificar la asignacién del curso,
sos asignados (nivel y letra), para con- usando la opcion Editar que permitird cambiar

firmar la informacion ingresada.

de educadora asignada al curso.

« La opcion Eliminar permite deshacer la asigna-
cion en cualquier momento.

- Si el perfil directivo NO inscribié a la educadora en el Paso 1, no aparecera

dentro del listado de usuarios.

 Si la educadora NO tiene asignado el curso, no podra acceder a su infor-
macion. Por lo tanto, no podra agregar parvulos, ingresar sus niveles de

progreso, ni descargar los Informes de Evaluacion.
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Paso 5
Crear o actualizar listas
de curso

Establecimiento: 9999995 | Establecimiento de pruebas | Comuna: CANELA | DIRECTIVO: DIRECTIVO 2 DOS DOS

Inicio
Ir a la pantalla de bienvenida.

Configuracion y actualizacién de la plataforma

Configuracion y actualizacién de la
plataforma

Crear o actualizar perfiles de
educadoras y directivos, crear o

actualizar cursos y listas de curso. Crear o actualizar cursos

Asignar cursos a educadoras

Crear o actualizar listas de cursos

A

)

- Una vez que desde el perfil directivo se
hayan asignado los cursos a las educado-
ras, ellas podran Crear o actualizar las listas
de los cursos en la pestafia que se indica.
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Paso 5

Crear o actualizar listas de cursos

Use el filtro "Seleccionar curso” para revisar la lista propuesta de nifios y nifias.

/\ IMPORTANTE:

« Siun curso no cuenta con una lista propuesta, la podra ingresar

Seleccionar curso

Buscar parvulo

Nimero lista = © Primer Apellido + Segundo Apellido =

alos nifios y nifias o utilizar la plantilla excel para cargar la lista completa de parvulos del curso.

)

Nombres = Género RUN = Opciones

» Seleccione ¢l curso.
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Paso 5

Crear o actualizar listas de cursos v

Use el filtro "Seleccionar curso” para revisar la lista propuesta de nifios y nifias.

/\ IMPORTANTE:
+ i un curso no cuenta con una lista propuesta, la podra ingresar alos nifios y nifias o uilizar la plantilla excel para cargar la lista completa de parvulos del curso

Seleccionar curso
Primer Nivel de Transicion G v VER LISTA DE CURSO PROPUESTA

{ Nuevo  DESCARGAR PLANILLA BASE LISTADE CURSO ¥, : Nuevo  CARGAR PLANILLA BASE LISTA DE CURSO
S, AGREGAR NINO O NINA N
=) :
®

» Revise la lista de niflos y nifas que se pro-
pone desde la Agencia de Calidad. Para esto,
presione el boton VER LISTA DE CURSO
PROPUESTA.




Parte I: Configuracion de perfiles y cursos « 27

Paso 5

Revisar lista de curso propuesta

Revisa los nombres de la lista de parvulos que se propone para este curso y selecciona solo a aquellos que pertenecen al
curso.

Si algin nombre de la lista no corresponde a un parvulo del curso, déjalo sin seleccionar.
Si falta algtin parvulo, registralo usando el botén AGREGAR PARVULO y completa los datos solicitados. Ese parvulo se
incluira en la lista en orden alfabético segun sus apellidos.

Cuando hayas seleccionado a todos los parvulos que desees, asigna una contrasefia simple a todo el curso y presiona
ASIGNAR SELECCIONADOS AL CURSO.
Después de asignar los parvulos seleccionados al curso, cualquier parvulo que agregues quedara al final de la lista.

Curso: Primer Nivel de Transicion G, Pavulos seleccionados: 4/4

SELECCIONAR TODOS DESELECCIONAR TODOS % AGREGAR PARVULO
A
Seleccionar RUN Primer Apellido Segundo Apellido Nombres : Género =
A 203-8 ALVARADO GUTIERREZ DANIELA ISABELLA F >
: 204-6 CORONEL SILVA MIGUELANGEL | M v
ASIGNAR SELECCIONADOS AL CURSO CANCELAR

. Seleccione solo a aquellos nifios y
nifas que pertenecen al curso. Si
algin nombre de la lista no corresponde
al curso, déjelo sin seleccionar.

- Cuando haya seleccionado a todos
los niflos y nifias que corresponden al
curso, presione ASIGNAR SELECCIO-
NADOS AL CURSO.

- Sifalta algun parvulo, registrelo usando
el botén AGREGAR PARVULO y com-
plete los datos solicitados.
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Paso 5

Crear o actualizar listas de cursos v

Use el filtro "Seleccionar curso” para revisar Ia lista propuesta de nifios y nifias.

/\ MPORTANTE:

Seleccionar curso

* Siun curso no cuenta con una lista propuesta, la podra ingresar a los nifios y nifias o utilizar la plantilla excel para cargar la lista completa de parvulos del curso.

Primer Nivel de Transicién G v VER LISTA DE CURSO PROPUESTA

’ Nuevo  DESCARGAR PLANILLA BASE LISTA DE CURSO ¥,

Nuevo  CARGAR PLANILLA BASE LISTA DE CURSO (1,

Si el curso no cuenta con una lista propuesta,
deberéd ingresar la lista de nifios y nifias, a través
de la siguiente accion:

- Descargue el archivo Excel disponible en la
opciéon DESCARGAR PLANILLA BASE LISTA
DE CURSO y complete los datos solicitados.
Luego guarde el documento en su compu-
tador.

Cargue el documento con los datos de los
nifios y nifias en la plataforma, siguiendo las
instrucciones que aparecen en la opciéon
CARGARPLANILLA BASE LISTADE CURSO.
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Paso 5

S AGREGAR NINO O NINA ] BORRAR LISTADE CURSO

Buscar parvulo

D

Nimero lista ~ Primer Apellido Segundo Apellido Nombres Género = RUN Opciones
1 ROJAS PEREZ JORGE M 100-7 O Editar & Desactivar
2 TORRES soTo JULIETA F 1015 O Editar & Desactivar
3 CONTRERAS Diaz MATEO M 102:3 O Editar &, Desactivar
4 MUROZ PEREZ EMMA E 1031 & Editar 8 Desactivar

« Revise la lista de curso con todos los datos
que se presentan. Con la opcion Editar
puede modificar los datos ingresados.

« Sjquiere eliminar a un nifo o nifla de la lista,
puede hacerlo con el boton Desactivar.
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Paso 5

Buscar pérvulo

Nimero lista ~

1
2

3

o) S >
S AGREGAR NIKO O NIRA

Primer Apellido

ROJAS

TORRES

CONTRERAS

MUNOZ

‘Segundo Apellido

PEREZ

soTo

DiAz

PEREZ

Nombres

JORGE

JULIETA

MATEO

EMMA

Género

M

M

] BORRAR LISTADE CURSO.

100-7
101-5
102-3

1031

D

Opciones

&/ Editar 8 Desactivar
P Editar & Desactivar
P Editar 8, Desactivar

& Editar 8 Desactivar

« Presione el boton Agregar Nifio o Nifa
si necesita agregar a un parvulo fal-
tante y se desplegara un formulario (ver
siguiente imagen).
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Paso 5

Agregar parvulo
Curso: Primer Nivel de Transicién B

RUN
101373930 - 0 BUSCAR

A
CERRAR

+ Ingrese el RUN del nifio o nifay presione BUSCAR. :
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Paso 5

Agregar parvulo
Curso: Primer Nivel de Transiciéon A
RUN

102 - 3

Nombres

JAVIER

Primer Apellido Segundo Apellido
REYES ARAYA

Género (F=Femenino,
M=Masculino)

[ ]

AGREGARA LALISTA CERRAR

A

« Ingrese la informacion solicitada en el formulario
y presione AGREGAR A LA LISTA.
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Paso 6

Descargar la Hoja de registro

Crear o actualizar listas de cursos v

Use el filtro "Seleccionar curso” para revisar la lista propuesta de nifios y nifias.

A IMPORTANTE:

« Siun curso no cuenta con una lista propuesta, la educadora podra ingresar manualmente a los nifios y nifias o utilizar la plantilla excel para cargar la lista

completa de parvulos del curso.

Seleccionar curso

Primer Nivel de Transicion A v

[e) : - =
=) AGREGAR NINO O NINA DESCARGAR HOJA DE REGISTRO

Buscar parvulo :

ngresar Nombre, Apellido o0 RUN usuario para busca

Nimero lista «

Primer Apellido = Segundo Apellido & ENombres :
1 CAMPOS ORTIZ EL;IETTE ANA[S
2 FERNANDEZ SANTANA

SHAI;?OLL VICTORIA

‘ﬁ’ BORRAR LISTA DE CURSO

§6)

Género RUN = Opciones

F ) & Editar S Desactivar

& Editar S Desactivar

« Luego de actualizar vy revisar la lista de curso,

descargue la hoja de registro.

En la Hoja de registro podra registrar la evaluacion de nifos y nifias que pos-
teriormente debera ingresar en el Paso 9: Ingresar datos en la plataforma.




Parte I1:

Ingreso de datos
y generacion

de Informes de
Evaluacion

¢



Partell: Ingreso de datos y generacion de Informes de Evaluacion « 35

Paso 7

Seleccionar nivel y area

@
@pip® | Educacion
Parwiaria
e_o

Inicio
Ir a la pantalla de bienvenida

Configuracién y actualizacién de la
plataforma
Crear o actualizar perfiles de

educadoras y directivos, crear o

actualizar cursos y listas de curso

Estableci to: 9999991 | Establecimiento de prueba AGCE | Comuna: CANELA | DIRECTIVO: DIRECTIVO 2 DOS DOS

Evaluacion de inicio

Seleccionar nivel y area:

Nivel

® Mi permlj—,)smir Aguncade
Educacion

Area

Evaluacién de inicio H H
Ingreso de datos y acceso a Informes de : :
Evaluacion.
: ¢
é

- Elingreso de datos y acceso a
Informes de Evaluacion de Inicio en
la plataforma se realiza en la seccion
Evaluacion de inicio del menu.

-------------- e Para iniciar este proceso, debe selec-

cionar el Nivel y el Area “Parvularia”.

« Al realizar la seleccion, se desplegara
un acordedn con las tres acciones
ilustradas en la ldamina siguiente.
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Paso 7/

Evaluacion de inicio

Seleccionar nivel y area:
Nivel Area

5. Primer Nivel de Transicion v PARVULARIA

Asignar evaluacion a nifios y nifias

Ingresar datos

Acceder a informes de evaluacion

Para poder ingresar los datos en la plataforma y acceder a los informes debe
haber realizado todos los pasos en la seccion Configuracion de perfiles y
cursos, de lo contrario no apareceran los cursos ni tampoco nifias y nifos.
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Paso 8

Asignar evaluacion a niiios y
ninas

Evaluacién de inicio

Seleccionar nivel y area:
Nivel Area

5. Primer Nivel de Transicion v PARVULARIA v

Asignar evaluacion a nifios y nifias

Ingresar datos

Acceder a informes de evaluacion v

« Para asignar la evaluacion a un curso,
debe ingresar en la pestafa: Asignar
evaluacion a nifios y niias.
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Paso 8

Asignar evaluacion a nifio y nifias

Sehbecionar surse
mriianr Wil e Tesmsaicise i
T —_— A Mcemitim el 2

1 JORGE FOLAS PERER

) JULIETA TORRES SOTEC
MATED CONTRERAS DiAZ

a EMME MLIROT PEREZ

5 H BERNARDO FEREZ Cagas

Asigrar a 10des

Hinguna

Fualuncidn asigrads

« Seleccione el curso
donde quiere ingresar
datos. .

Al seleccionar el curso aparecera
la lista de nifos y nifias de este.

Revise la lista de niflos y nifas 'y,
si requiere actualizarla, regrese a
Crear o actualizar lista de
cursos.
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Paso 8

SalELioRar EUTS Asignar & tedas
----- v sl che Trmmmmicatin w P PP Poriomn biail s Timrsaici.- Evenkomcii e i -
Ty

L JORGE ROUAS PEREZ Prbivai Wil 6 TIaNS0N - Evadualiin d N w
2 JULIETA TORRES S010) Famarbrasl de Tmnsnn - Easlmcin ds nos »
MATED CONTRERAS DIAZ Pibiwai Wit do Tiaagacion - Evslulain i nas -
4 EMMA MRS PERET rent Wrasl e TEANEGON - Eumluacnn de oo -
5 EERMARDO FERET CASAS Prbrrwat Wil do Taansaciin - Evshuaciin de e -

A

I

: ° .

¢

- Para asignar la evaluacion « Al seleccionar la evalua- - Para finalizar esta accion,
a todo el curso presione cién, se asignara la eva- presione GUARDAR.
Asignar a todos y escoja luacién a todos los nifios y
la opcion que corres- ninas de la lista.
ponda.
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Paso 9

Ingresar datos

Evaluacion de inicio

Seleccionar nivel y area:
Nivel Area

5. Primer Nivel de Transicion v PARVULARIA v

Asignar evaluacion a nifios y nifias

Ingresar datos

Acceder a informes de evaluacion

« Paraingresar los niveles de
progreso de nifios y nifas de
un curso, debe ingresar en
Ingresar datos.
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Paso 9

Para comenzar el ingreso de datos debes seleccionar el cursa, usando el filtro

Haz chck spbre la ribrica en la cual Quieres ingresar catos

Se desplegard la lista oe nifos v nifas del curso ¥ podras ingresar & nivel de progreso asignado a cada uno oe allos

Se recomienda revisar que la riibrica seleccionada en la plataforma comesponda a los datos que se pretende ingresar

« Anies de pasar al ingreso e dalos en ofra nibrica, asegUrate de haber ingresado la evaluaciin de todos kos nifies o nifias

Curso

- Seleccione el curso para el cual desea
ingresar datos.

« Al seleccionar el curso, se visualiza-
ran los Nucleos de Aprendizajes, y en
cada uno de estos, las pestafas de las
rubricas para el ingreso de datos como
muestra la siguiente imagen.
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Paso 9

« Para comenzar el ingreso de datos debes seleccionar el curso, usando el filtro.

« Haz click sobre la ribrica en la cual quieres ingresar datos.

« Se desplegar la lista de nifios y nifias del curso y podras ingresar el nivel de progreso asignado a cada uno de ellos.
alos datos que se pretende ingresar.

« Se recomienda revisar que la ribrica enla corresp
« Antes de pasar al ingreso de datos en otra ribrica, asegirate de haber ingresado la evaluacién de todos los nifios o nifias.

Curso
Primer Nivel de Transicién A v MARCAR NO EVALUADO 0S LOS NUCLEOS

Identidad y autonomia Convivencia y ciudadania Lenguaje verbal Pensamiento matematico
MARCAR NO EVALUADO ESTE
1. Comunicacién de emociones y sentimientos
NEQ©
2. Expresi6n autorregulada de emociones y* B A
IS g 1 ELIETTE ANAIS CAMPOS ORTIZ N O O O (¢] (e]
2 SHAROLL VICTORIA FERNANDEZ SANTANA : O o O (e] o
3. Representacion de pensamientos y :
3 OSENALINE JEAN CADET O O Q O [¢]

experiencias en juegos sociodramaticos +

‘
: - Seleccione el nivel de
. progreso que asigno a
cada niflo o nifia, guidn
dose por la Hoja de regis-
tro de la rubrica selec-
cionada.

+ Seleccione la rubrica
para la que desea
ingresar datos.

- Selecciona el nucleo para
el que desea ingresar
datos.




Parte Il: Ingreso de datos y generacion de Informes de Evaluacion « 43

Paso 9

Para comenzar el ingreso de datos debes seleccionar el curso, usando el filtro.

Haz click sobre la ribrica en la cual quieres ingresar datos.

Se desplegara la lista de nifios y nifias del curso y podras ingresar el nivel de progreso asignado a cada uno de ellos.

Se recomienda revisar que la ribrica enla alos datos que se pretende ingresar.
« Antes de pasar al ingreso de datos en otra ribrica, asegdrate de haber ingresado la evaluacién de todos los nifios o nifias.

Curso
Primer Nivel de Transicion A v MARCAR NO EVALL

A

Identidad y aut Convivenciay ciudadania  :  Lenguaje verbal Pensamiento matematico

MARCAR NO EVALUADO ESTE NUCLEO

1. Comunicacién de emociones y sentimientos

#
NEE@
2. Expresion autorregulada de emociones y . 3

. 1 ELIETTE ANAIS CAMPOS ORTIZ (] O [¢] o
2 SHAROLL VICTORIA FERNANDEZ SANTANA O ®) (e) O

3. Representacién de pensamientos y N
experiencias en juegos sociodramaticos 3 OSENALINE JEAN CADET 9] Q O o

é

« Siusted ha decido no evaluar un
curso en los distintos nucleos,
presione MARCAR NO EVA-
LUADO TODOS LOS NUCLEOS.
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Paso 9

Confirmacion

Alerta: Acaba de marcar como No Evaluado a todos los nifios y nifias del curso para
todos los OA de todos los nicleos. Al confirmar esta accion se borraran todos los
datos que haya ingresado previamente para esta rdbrica.
¢ Esta seguro(a) que desea marcar No Evaluado?

CONFIRMAR VOLVER

A

« Seleccione CONFIRMAR.
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Paso 9

resar datos

« Para comenzar el ingreso de datos debes seleccionar el curso, usando el filtro.

Haz click sobre la ribrica en la cual quieres ingresar datos.

Se desplegara la lista de nifios y nifias del curso y podras ingresar el nivel de progreso asignado a cada uno de ellos.

Se recomienda revisar que la ribrica enla alos datos que se pretende ingresar.

* Antes de pasar al ingreso de datos en otra rdbrica, asegurate de haber ingresado la evaluacién de todos los nifios o nifias.

Curso
Primer Nivel de Transicion A v MARCAR NO EVALL

Identidad y au Convivencia y ciudadania Lenguaje verbal Pensamiento matematico

MARCAR NO EVALUADO ESTE NUCLEO

1. Comunicacién de emociones y sentimientos

NEE@
2. Expresion autotregulada de emociones y )
Seftimientos 1 ELIETTE ANAIS CAMPOS ORTIZ (0] (] O [¢] o
2  SHAROLL VICTORIA FERNANDEZ SANTANA O O ®) (e) O
3. Represen(ac@On de pensamientos y
experiencias en juegos sociodramaticos 3 | OSENALINE JEAN CADET O 9] Q O o

« Siusted ha decido no evaluar un
curso en un nucleo especifico,
seleccione el nucleo y presione
MARCAR NO EVALUADO ESTE
NUCLEO.
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Paso 9

Confirmacion

Alerta: Acaba de marcar como No Evaluado a todos los nifios y nifias del curso para
todos los OA de todos los nicleos. Al confirmar esta accion se borraran todos los
datos que haya ingresado previamente para esta rdbrica.
¢ Esta seguro(a) que desea marcar No Evaluado?

CONFIRMAR VOLVER

A

« Seleccione CONFIRMAR.
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Paso 9

Ingresar datos v

+ Para comenzar el ingreso de daios debes seleccionar el curso, usando el firo
« Haz ciick sobre Ia ribrica en la cual quieres ingresar datos

« Se desplegar a lista de nifios y nifias el curso y podrds ingresar el nivel de progreso asignado a cada uno de ellos

« Se recomienda revisar que la riibrica seleccionada en a plataforma coresponda a los datos que se pretende ingresar.

« Antes de pasar al ingreso de datos en otra ribrica, asegirate de haber ingresado la evaluacién de todos los nifos o nifias.

Curso

Primer Nivel de Transicién A v MARCAR NO EVALUADO TODOS LOS NUCLEOS

Identidad y autonomia Convivencia y ciudadania Lenguaje verbal Pensamiento matemtico
MARCAR NO EVALUADO ESTE NUCLEQ

1. Comunicacién de emociones y sentimientos 1. Comunicacién de emociones y sentimientos.
e

2. Expresién autorreguiada de emociones y sentimientos B
1 ELIETTE ANAIS CAMPOS ORTIZ ® (e . [

- 2 SHAROLL VICTORIA FERNANDEZ SANTANA ®

3. Representacion de pensamientos y experiencias en juegos :
‘sociodramticos .

3 (OSENALINE JEAN CADET o) ® o o) A .

5 DAIANA CAMILE RODRIGUEZ MERA ( [ ® oo

6 DULCELINAANGELICA SAINFLEUR SILIEN ( [ ® oot

7 DOMINIK MONSERRAT SALAZAR GONZALEZ ® ¢ H

8 MONSERRAT ANGELINA VARGAS AGUILERA O o) ® b

GENERAR INFORME H
® .

« Siusted ha decidido no evaluar a un + Siha decidido no evaluar algin OA
nifo o nifa en una rubrica especifica, debe seleccionar la opcion NE (No
marque NE. Evaluado) y se marcara automati-

camente esta opcion para la totali-
dad de nifios y nifas del curso.

El caracter flexible de la evaluacion permite que cada establecimiento
decida cuantas y cuales rubricas utilizar.
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Paso 9

Ingresar datos v

e

Confirma que Geseas generar el

Recuerda que puedes reabri

Generar informe

me de Evaluacién de este curso

ingreso de catos, si lo requieres

NG

A
[
L) ®

« Una vez finalizado el
ingreso de datos en todas
las rubricas, presione
GENERAR INFORME,
para acceder al Informe
de Evaluacion del curso.

« Se mostrara el siguiente

mensaje. Seleccione
CONFIRMAR.

Si faltan datos por ingresar, aparecera la alerta que se muestra en la
siguiente imagen.
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Paso 9

« Enla ventana se mostrara el detalle de los datos

Datos faltantes

Debe ingresar datos para los siguientes nifios y nifias en las ribrica que se detallan
a continuacién:

1. Comunicacion de emociones y sentimientos
+ DARIO PABLO DIAZ RADRIGAN
+ PAULAMORENO VALLESTEROS

2. Expresion autorreguiada de emociones y sentmientos
+ DARIO PABLO DIAZ RADRIGAN
+ PAULA MORENO VALLESTEROS

3 Representacin de pensamientos y experiencias en juegos sociodramaticos
+ DARIO PABLO DIAZ RADRIGAN
+ PAULAMORENO VALLESTEROS

4. Participacién en actividades y jusgos colaborativos

+ DARIO PABLO DIAZ RADRIGAN

ymés.

faltantes.

« Paraingresar los datos, presione CONFIRMAR y

complete los datos.
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Paso 9

Ingresar datos v

+ Para comenzar el ingreso de datos debes seleccionar el curso, usando el fitro.

« Haz click sobre la ribrica en la cual quieres ingresar datos.

+ Se desplegara Ia lista de nifios y nifias el curso y podras ingresar el nivel de progreso asignado a cada uno de ellos.

+ Se recomienda revisar que Ia ribrica seleccionada en la plataforma corresponda a los datos que se pretende ingresar

« Antes de pasar al ingreso de datos en otra ribrica, asegirate de haber ingresado la evaluacién de todos los nifios o nifas.

Curso

Primer Nivel de Transicion A v

PR p——

NEQ

2 Expresién automreguiada de emociones y sentimientos
"
3. Representacion de pensamientos y experiencias en juegos
sociodraméicos
) 5 BERNARDO PEREZ CASAS

4. Panicipacién en actividades y juegos colaborativos

= A
5. Aplicacién de estrategias pacificas de resolucion de conflictos .

cc

6. Reconacimiento e practicas de convivencia democratica

« ElInforme de Evaluacion de este curso ya fue generado. N
+ i necesitas agregar nuevos nifios o nifias a a evaluacién o has etectado algin error en el inreso de Ios datos, vuelve a abiir este proceso usando el siguiente botén

REABRIR INGRESO

- Sirequiere modificar los
datos ingresados (por
ejemplo, agregar datos
para alguna rubrica no
evaluada o modificar
datos erréneos), presione
REABRIR INGRESO.

- Sise han ingresado todos los
datos, se mostrara la ventana
Operacion exitosa y podra
acceder al Informe como se
muestra en la siguiente imagen.
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Paso 10

Acceder a
Informes de Evaluacion

Asignar evaluacion a nifos y nifias

Ingresar datos

Acceder a informes de evaluacion

A = Selecciona el Curso

-« Cuando sa desphegue [ Iista, selecciona a todo &l CUrso 0 A guienes deseas nciulr en el Informe de evaluaciin
& Pulsael botdn VER RESULTADOS y podras accede al Informe de evaluacion del curso

Curso

- Presione la pestafia Acceder a - Seleccione el curso para
Informes de Evaluacion. el cual desea generar el
informe.
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Paso 10

Acceder a informes de evaluacion v

« Selecciona el curso
« Cuando se despliegue la lista, selecciona a todo el curso o a guienes deseas incluir en el ITRINE L5 = 305> a
« Pulsa el boton VER RESULTADOS y podras accede al Informe de evaluacion del curso

Curso

Segundo Nivel de Transicion A v

Sino se ha realizado el ingreso de datos para el curso, se mostrara una adver-
tencia. Podra ir a la seccion Asignar evaluacion a nifos y nifias o Ingresar
datos, segun corresponda.
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Paso 10

o i ok i i v s i i i I s il
ks noomdn l il e sokacaie del s
> Cyres
H Frover | -
Bl Toxiems Hangun
[FevTre o s Prirear ApaMb

-] 1 (LT
= 2 Diaz
-] 3 50TO
o

ot A b Woeros,
ROUAK SANFLLA
FEREZ GASFHR

TRIMCAD

« Al seleccionar el curso
aparecera la lista de
nifos y niflas del curso.

- Siquiere generar ¢l
informe incluyendo los
datos de algunos nifos
y nifias, debe desmarcar
a aquellos que no va
aincluir en el informe
y luego presione VER
RESULTADOS.

« Siquiere generar el
informe incluyendo
los datos de todos
los parvulos del curso
presione el botén VER
RESULTADOS.
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Paso 10

VER RESULTADOS

Descargar Informe de Evaluacian del Curso v

= Descargue el Informe de Evaluacion del Curso dirigido a eoulnos pedagégicos
» Descargue la Planilla de Sistematizacidn de la evaluacidn de nifios y nifias donde encontrara los datos de cada uno de los panulos

Y Informede
Evaluacién del Curso

Planilla de sistematizacién de la evaluacién de nifios y nifias

- Al presionar VER RESULTADOS se activara la
pestafia: Descargar Informe de Evaluacion
del curso donde podra acceder al Informe de
Evaluacion del curso y a la Planilla de Siste-
matizacion de la evaluacion de nifas y nifos.
Para descargar presione los iconos.
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Paso 11

Descargar Informe de
Evaluacion del establecimiento

Inicio
Ir a |a pantalla de bienvenida

Configuracion y actualizacion de
la plataforma

Crear o actualizar perfiles de
educadoras y directivos, crear o
actualizar cursos y listas de curso

Evaluacion de inicio
Ingreso de datos y acceso a

Informes de Evaluacion.

Panorama del establecimiento

Descargar el Informe de Evaluacion
del establecimiento

Descargar Evaluacion del Establecimiento

« Para acceder al Informe de Eva-
luacion del establecimiento debe
entrar en la seccién Panorama del
establecimiento.
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Paso 11

Descargar Evaluacion del Establecimiento v

Descarga el Informe de Evaluacién del Establecimiento dirigido  equipos directivos.

/\ MPORTANTE:

. Este a los datos los que se ha cerrado el proceso, Es deci, 6 el botd ORME en Ia pestaiia | de d

* Informe de Evaluacién
del Establecimiento

- Para acceder al Informe de Evaluacion
del establecimiento presione el icono
de descarga.
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Paso 12

Descargar Informe de
Resultados anteriores

@
&

(&)

Inicio
Ir ala pantalla de bienvenida

Configuraci6ny actualizacion de la
plataforma
Crear o actualizar perfies de
educadoras y directivos, crear o
actualizar cursos y listas de curso,

Evaluacién de inicio
Ingreso de datos y acceso a Informes de
Evaluacién

Panorama del establecimiento
Descargar el Informe de Evaluacion del
establecimiento.

Informe de Resultados anteriores

Informes de Resultados anteriores
Use los filtros para buscar Informes de Resultados anteriores del establecimiento

Seleccione afio Seleccione ventana. Seleccione Area

BUSCAR

En el caso de que falte algtn informe de curso o del establecimiento, esto se debe a que el proceso no fue completado exitosamente. Por ejemplo: algunos nifios y nifas no fueron evaluados o aun siendo todos y todas
evaluados, no se generaron los informes respectivos, antes del cierre del periodo correspondiente.

A

« Para acceder a los Informes de Resulta-
dos anteriores debe entrar en la seccion
Informe de Resultados anteriores.
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Paso 12

Informes de Resultados anteriores

Use los filtros para buscar Informes de R i del o

Seleccione afio Seleccione ventana Seleccione Area
[ /] v v

2tz BUSCAR

En el caso de que falte algan informe de curso o del establecimiento, esto s debe a que el proceso no fue completado exitosamente. Por ejemplo: algunos nifios y nifias no fueron evaluados o aun siendo todos y todas
evaluados, no se generaron los informes respectivos, antes del Cierre del periodo correspondiente.

- Seleccione el afo del que
desea descargar Informes
anteriores.
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Paso 12

Informes de Resultados anteriores

Use los filtros para buscar Informes de del
Seleccione afio Seleccione ventana Seleccione Area
2023 v v ‘ v
Evaluacion de inicio CAR
Evaluacion de cierre

En el caso de que falte algtin informe de curso o del establecimiento, estdi se debe a que el proceso no fue completado exitosamente. Por ejemplo: algunos nifios y nifias no fueron evaluados o aun siendo todos y todas
evaluados, no se generaron los informes respectivos, antes del cierre del periodo correspondiente.

- Seleccione el periodo
del que desea descargar
Informes anteriores.
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Paso 12

Informes de Resultados anteriores

Use los filtros para buscar Informes de i del imiento
Seleccione afio Seleccione ventana Seleccione Area
2023 v Evaluacién de inicio v I V‘

BUSCAR PARVULARIA

En el caso de que falte algdn informe de curso o del establecimiento, esto se debe a que el proceso no fue cgkgpletado exitosamente. Por ejemplo: algunos nios y nifias no fueron evaluados o aun siendo todos y todas
nose los informes antes del cierre del periodo correspondiente. R

« Seleccione el area
PARVULARIA.
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Paso 12

Informes de Resultados anteriores

Use los filtros para buscar Informes de del
Seleccione afio Seleccione ventana Seleccione Area
2023 v Evaluacién de inicio v PARVULARIA v

BUSCAR

En el caso de que falte algun informe de curso o del establecimiento, esto se debe a que el proceso no fue completado exitosamente. Por ejemplo: algunos nifios y nifias no fueron evaluados o aun siendo todos y todas

no se los informes antes del cierre del periodo correspondiente.

@\Mmme de resultados del establecimiento Evaluacion DIA EP. Inicio. 2023, RBD 9999995

Primer Nivel de Transicién v

g | Informe de Evaluacion DIAEP. Inicio. 2023NT 18 ..

gy | Reporte individual de pérvulos DIA EP. Inicio. 2023NT 18 <
&3 Informe de Evaluacion DIA EP. Inicio. 2023 NT 1 F

g | Reporte individual de parvulos DIA EP. Inicio. 2023 NT 1 F

Segundo Nivel de Transicion v

« Se mostrara el Informe + Se mostrara el Informe - Haga clic sobre el
de Evaluacion del Esta- de Evaluacion del Esta- Informe del curso que
blecimiento para el afio y blecimiento para el afio y desee descargar.

periodo seleccionado. periodo seleccionado.
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QQ 600 225 43 23

P4 contacto@agenciaeducacion.cl
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