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La plataforma es el ambiente digital en el que los equipos de cada centro educativo tra-
bajan de forma particular con la carga de datos, generacion de informes y otra acciones
para completar su proceso de aplicaciéon. En este documento de apoyo se describen
los pasos a seguir para habilitar los accesos a la plataforma, configurarla y conocer su
funcionamiento.

’/ Ingrese a la web aqui:
{/‘ diagnosticointegral.agenciaeducacion.cl/dia_parvularia.html

Las imagenes utilizadas en este tutorial son referenciales, por lo que pueden
visualizarse con cambios menores en su pantalla.


https://diagnosticointegral.agenciaeducacion.cl/dia_parvularia.html
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Paso 1

Ingreso a la plataforma

L=
@ pIp® | Ecucacin s
{ | Parvularia Educacion
@—_0

Herramienta para el Desarrollo y Aprendizaje

En la zona azul, el (la) director(a) puede inscribir a su establecimiento. Una vez

inscrito, siempre que desee ingresar a la plataforma debe hacerlo en esta zona,
con su RUN y ClaveUnica.

con suRUN y contrasefia asignada.
T L . _ © Ingreso Directivos y Educadoras
© Inscripcion/Ingreso Directores con ClaveUnica

En la zona roja, los directivos y educadoras pueden ingresar a la plataforma,

RUN
e UN e] 4
Contrasefia
@ Iniciar sesion [

A

¢Olvidaste tu contrasefia? Solicita una nueva AQUI

En el acceso 1 para directores(as), marcado
en color azul, haga clic en Iniciar sesion

y complete los datos con su RUN'y
ClaveUnica.

Si su establecimiento ya esta inscrito,

llegard inmediatamente a la vista del mena
principal.
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Paso 1

Diagnostico
Agencia de Integral de
Calidad dela Aprendizajes
Educacion
Bienvenido/a
Nombre completo
Andrea Pérez
* Correo electrénico * Confirmar correo electrénico
directora@establecimiento.cl directora@establecimiento.cl
A
:

En el caso de que el establecimiento no esté
inscrito en el DIA Educacioén Parvularia, sera
llevado(a) al paso que muestra la imagen
para realizar la inscripcion. Ingrese su correo
electrénico, confirmelo a continuacion y
presione INGRESAR.

Si como director(a) usted tenia acceso al DIA EP pero se cambid de esta-
blecimiento, y desea inscribir ese nuevo centro educativo, contactese con
nosotros a través de nuestros canales de atencion.
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Paso 1

[ 2 S
Diagnostico
Agencia de Integral de
Calidad de la Aprendizajes
Educacion

Advertencia

Usted no esta registrado como director(a).

ACEPTAR

A

Si usted no esté registrado(a) como
director(a) de ningun establecimiento,
aparecera una advertencia.

En este caso, contactese con nosotros a través de nuestros canales de aten-
cion, solicitando que pueda ser registrado como director(a).
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Paso 1

A

Compromiso de participacion y buen uso del
Diagnéstico Integral de Aprendizajes

Poria presente y en
estar de acuerdo y aceptar los siguientes compromisos de buen uso del Diagndstico
Integral de Aprendizajes de la Agencia de Calidad de I Educacion:

« Promover el uso efectivo de los resultados del Diagnéstico Integral de

Aprendizaies,
de decisiones pedagégicas para implementar acciones concretas que apunten
poyar

ya s y niias v los
distintos niveles educativos.

« Usar los resultados del Diagnostico Integral de Aprendizajes para Ia toma de
decisiones que apoyen el proceso de desarrollo y aprendzaje de las y los
estudiantes en 10dos los niveles, y no para la calficacion, ni diagnosticos
picologicos de los mismos, ni para evaluar el desempefio de los docentes. Lo
anterior es en consideracion que este instrumento de evaluacion tiene como
1INa0a0 el aportar evidencia e INTOMACION Para que 1a COMUNIGAQ equcatva

 No comparar los resultados de los distintos cursos y/o_establecimientos

3 de evaluacion, y su

reportabilidad, estan disefiados para el uso pedagogico, y no cumplen con los

estandares y piincipios legales que pemitan  entregar resultados
estandarizados.

« Usar el material educativo del Diagnistico Integral de Aprendizajes
exclusivamente por el establecimiento educacional de acuerdo con el proposito
declarado por Ia Agencia de Calidad de la Educacion y no para fines
comerciales.

Gracias p I idad desafio.

Si selecciona "Acepto este compromiso e inscribo a mi establecimiento para
participar en el DIA" y presiona "Guardar”, una copia del compromiso serd enviada
al correo electrbnico que ingresd previamente  su establecimiento comenzard a ser
parte del Diagnéstico Integral de Aprendizajes

i dstico Integral
de Aprendizajes por ahora Cuando vuelva a ingresar a esta plataforma se e volverd a
presentar este compromiso para que lo acepte.

[] Acepto este compromiso e inscribo a mi establecimiento para participar en el
Diagnéstico Integral de Aprendizajes.

AR CANCELAR

Una vez inscrito(a), el sistema le solicita leer el
Compromiso de participacion y buen uso del
DIA Educacion Parvularia. Si esta de acuerdo
con este documento, marque el casillero; y
presione el botén GUARDAR.

Con esta accion se habilita la inscripcion
del establecimiento y podré acceder a las
funciones de la plataforma.
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Paso 2

Crear o actualizar perfil de
educadoras y directivos

@
Educacién Mipem\B Salir  se
QRS sz ® T

Establecimiento: 1217 | LICEO SANTA CLARA | Comuna: LOS ANDES | DIRECTOR: Daniela Diaz Moreno

Inicio
@ Ir ala pantalla de bienvenida.

Configuracién y
actualizacion de la
plataforma

Configuracion y actualizacion de la plataforma

Crear o actualizar perfil de educadoras y directivos

Crear o actualizar perfiles de

educadoras y directivos, crear
o actualizar cursos y listas de
curso,

Crear o actualizar cursos

Evaluacion de Inico o Cierre Asignar cursos a educadoras

Ingreso de datos y acceso a
Informes de Evaluacion.

Crear o actualizar listas de cursos

Panorama del

establecimiento
Descargar el Informe de

Evaluacién del establecimientd.

Informe de Resultados
anteriores

1141

Para efectos de este tutorial, se alude
aquiy en otras imagenes a ambos
periodos de aplicacion; pero en su
pantalla esta seccion se actualizara
seguin corresponda.

Al ingresar como director(a), podra
crear o actualizar los perfiles de directivos
y educadoras. Para ello, ingrese a
“Configuracion y actualizacion de la
plataforma” en el menu lateral, y pinche

la pestafia Crear o actualizar perfil de
educadoras y directivos.

Las acciones que pueden realizar las y los usuarios segun su perfil son:

» Perfil Educadoras: revisar listas de cursos y agregar o eliminar parvulos,
ingresar datos y obtener los Informes de Evaluacion.

» Perfil Directivo: crear perfiles de educadoras(es) y realizar las mismas accio-
nes que dicho perfil.
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Paso 2

Configuracion y actualizacion de la plataforma

Crear o actuakzar perfil de educadoras y dwectivos

Para dar acceso a un nuevo directivo o educadora. usa el botén CREAR USUARIO y podras completar los datos

Para edtar usuanos ya creados, blscalos por nombre o RUN

Buscar Seleccionar perfil
o] - ]
RUN Nombre Correo electrénico Tipo Opclnes

Director

Seleccione CREAR USUARIO.
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Paso 2

Crear usuario de establecimiento

CANCELAR

- Ingrese el RUN del nuevo usuario, presione
Buscar y se desplegard un formulario a
completar (ver siguiente imagen).
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Paso 2

Crear usuario de establecimiento

* RUN

*

Nembres

\

*

Primer Apellide Segundo Apellido

* Contrasefia * Repetir contrasefia
o
* Correo electrdnico * Repetir correo electrdnico
* Seleccione tipo de perfil
O Directivo O Ed. Parvulos
A
. ; :

+ Complete los campos solicitados en H

el formulario. « Aqui debe seleccionar el perfil que
' tendra el (la) usuario(a) que esta
ingresando.

+ La contrasefia que asigne debe tener
un minimo 7 caracteres y contener
letras y nimeros.
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Paso 2

Crear o actualizar perfil de educadoras y directivos

Para dar acceso a un nuevo directivo o educadora, usa el boton CREAR USUARIO y podras comple

Para edtar usuarnos ya creados, bascalos por nombre o RUN

Buscar Seleccionar perfil
Q v CREAR USUARIO
RUN Nombre Correo electrénico Tipo Opciones
Director
74357458 CATALINA PEREZ SILVA cormeo@prueba cl Ed. Pérvulos JEditar S

A medida que vaya creando usuarios(as), apareceran en la lista.
- Sinecesita modificar algun dato, ingrese a la opcion Editar.

- Sidesea eliminar un registro, ingrese a la opcion Eliminar.

Desde el perfil directivo usted puede agregar a todas y todos los usuarios
de educacion parvularia que participaran en el proceso y luego asignarles
cursos en el siguiente paso.
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Paso 2

| S
@
1z Agencia de
Dlﬂb Educacidn Calidad de la
@ O Parvularia Educacion
Herramienta para el Desarrollo y Aprendizaje

En la zona azul, el (la) director(a) puede inscribir a su establecimiento. Una vez

En la zona roja, los directivos y educadoras pueden ingresar a la plataforma,
inscrito, siempre que desee ingresar a la plataforma debe hacerlo en esta zona,

con su RUN y contrasena asignada.
con suRUN y ClaveUnica. F B
ik . = © Ingreso Directivos y Educadoras
© Inscripcion/Ingreso Directores con ClaveUnica

RUN

@ Iniciar sesion [

¢Olvidaste tu contrasefia? Solicita una nueva AQUI

A

Las educadoras y directivos registrados en
la plataforma podran ingresar mediante la

zona marcada en color rojo, utilizando la
contrasefa asignada.
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Paso 3

Crear o actualizar cursos

arvularia scacion

@Dmb‘:numn ® Mi perm[:—)smur EE""“ s

Establecimiento: 1217 | LICEO SANTA CLARA | Comuna: LOS ANDES | DIRECTOR: Daniela Diaz Moreno

Inicio
{ﬁ Ir ala pantalla de bienvenida. Configuracion y actualizacion de la plataforma

Configuracién y
actualizacion de la
plataforma

Crear o actualizar perfiles de

Crear o actualizar perfil de educadoras y directivos

‘

educadoras y directivos, crear TG a >
o actualizar cursos y listas de

curso.

Evaluacién de Inico o Clerre Asignar cursos a educadoras v

Ingreso de datos y acceso a
informes de Evaluacion.

Crear o actualizar | de cursos

Panorama del
establecimiento

Descargar el Informe de
Evaluacién del establecimiento.

Informe de Resultados
anteriores

« Paraactualizar cursos debe ingresar en
la pestafa: Crear o actualizar cursos.




Parte |. Configuracién de perfiles y cursos « 17

Paso 3

Crear o actu ar cursos

Usa el boton CREAR CURSO para agregar los niveles necesarios para la evaluacion.

Nivel Letra

Nivel «

Primer Nivel de Transicién
Primer Nivel de Transicion

Primer Nivel de Transicion

6]

Letra «

CREAR CURSO

Opckxes
¢ Editar @ Eliminar

¢ Editar @ Eliminar
¢ Editar @ Eliminar

« Presione el botén CREAR CURSO.
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Paso 3

Crear curso

Selecciona el nivel y luego la letra (o combinacion de letras) de tu curso.

* Afio * Seleccionar nivel * Seleccionar letra

2025 v

A [elWLOVGE  CANCELAR

+ Seleccione el nivel de su curso, luego
la letra y presione el boton GUARDAR.

+ Repita este procedimiento para ingre-
sar todos los cursos que participaran
en la evaluacion.
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Paso 3

Usa el botén CREAR CURSO para agregar los niveles necesarios para la evaluacion.

Nivel Letra

ye)

Actualizar cursos

5

Nivel « Letra Opciones
Primer Nivel de Transicién A & Editar {fj Eliminar
Primer Nivel de Transicién B & Editar {fj Eliminar
Primer Nivel de Transicién (o3 p Editar @ Eliminar
é

Los cursos creados se desplegaran en esta
lista. Estos pueden ser editados o elimina-
dos, presionando los botones correspon-
dientes.
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Paso 4

Asignar cursos a educadoras

fr

©
;.i Dlﬂb ‘ Saacin

anvlaria

Establecimiento: 1217 | LICEO SANTA CLARA | Comuna: LOS ANDES | DIRECTOR: Daniela Diaz Moreno

Inicio
I a la pantalla de bienvenida.

Configuracién y
actualizacion de la
plataforma

Crear o actualizar perfiles de

educadoras y directivos, crear
o actualizar cursos y listas de

curso.

Evaluacién de Inico o Clerre

Ingreso de datos y acceso a
informes de Evaluacion.

Panorama del
establecimiento

Descargar el Informe de
Evaluacién del establecimiento.

Informe de Resultados
anteriores

ir Agsacade
® Mi perfil| —> Salir  Aseacade
Eduacitn

Configuracion y actualizacion de la plataforma

Crear o actualizar perfil de educadoras y directivos

Crear o actualizar cursos

Asignar cursos a educadoras

Crear o actualizar | de cursos

« Para asignar cursos a educadoras debe ingresar
en la pestafa: Asignar cursos a educadoras.
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Paso 4

Asignar cursos a educadoras v

Para asignar cursos a una educadora use el botén Asignar Nuevo Curso.
Si seleccionas un usuario, podras ver los cursos que ya tiene asignados.

/\ IMPORTANTE:

« Una educadora puede estar asignada a mas de un curso.
Seleccionar usuario Nivel Letra Area
TODOS v Je) I Je) . o ASIGNAR NUEVO CURSO
Usuario Nivel Letra Area Opciones
®

+ Presione el botén ASIGNAR NUEVO
CURSO Y se desplegara el formulario
(ver siguiente imagen).
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Paso 4

Asignar nuevo curso

Usuario: CATALINA PEREZ SILVA

Usuario Curso Area
CATALINA PEREZ SILVA v Primer Nivel de Tra v PARVULARIA

A A

CANCELAR

- En Usuario seleccione + Seleccione el curso « En Area seleccione
la educadora correspon- que desea asignar a la PARVULARIA y luego
diente en el menu desple- educadora. presione el boton
gable. ASIGNAR.

Si en Area no se despliega la opcién Parvularia, significa que la educadora
ya tiene asignado el curso. En caso de error, regrese al listado de educadoras
y cursos asignados, para editar o eliminar, seguin su necesidad.
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Paso 4

Asignar cursos a educadoras

Para asignar cursos a una educadora use el botén Asignar Nuevo Curso.

Si seleccionas un usuario, podras ver los cursos que ya tiene asignados,

/\ IMPORTANTE:
« Una educadora puede estar asignada a mas de un curso.

Seleccionar usuario Nivel

Usuario

A

DIRECTIVO APP .TEST
CATALINA PEREZ SILVA

JOSE VALENZUELA DUMONDT

TODOS v . o

Letra Area
Je) o ASIGNAR NUEVO CURSO
Nivel Letra Area Opciones
Primer Nivel de Transicién A PARVULARIA ¢ Editar {j Eliminar
Primer Nivel de Transicion B PARVULARIA ¢ Editar {fj Eliminar
Primer Nivel de Transicion c PARVULARIA & Editar ] Eliminar

A

«+ Revise el listado de educadoras y cur-
sos asignados (nivel y letra), para con-
firmar la informacion ingresada.

« Con la opcién Editar puede modificar la edu-
cadora asignada al curso.

« La opcion Eliminar permite deshacer la asig-
nacién en cualquier momento.

« Si el perfil Directivo NO inscribié a la educadora en el Paso 1, no aparecera
dentro del listado de usuarios.

« Si la educadora NO tiene asignado el curso, no podra acceder a su infor-
macion. Por lo tanto, no podra agregar parvulos, ingresar sus niveles de
progreso ni descargar los Informes de Evaluacion.
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Paso 5
Crear o actualizar listas
de curso

Z ® '
Educacién Mi perfil [: Salir  Agnciade
700 s el

Establecimiento: 1217 | LICEO SANTA CLARA | Comuna: LOS ANDES | DIRECTOR: Daniela Diaz Moreno

Inicio
{ﬁ Ir ala pantalla de bienvenida. Configuracion y actualizacion de la plataforma

L
plataforma
Crear o actualizar perfiles de
o actualizar cursos y listas de
educ: v

curso.

Evaluacién de Inico o Clerre Asignar cursos a educadoras

Ingreso de datos y acceso a
informes de Evaluacion.

Ci

Panorama del
establecimiento

Descargar el Informe de
Evaluacién del establecimiento.

Informe de Resultados
anteriores

- Una vez que desde el perfil directivo se
hayan asignado los cursos a las educado-
ras, ellas podran Crear o actualizar las
listas de los cursos en |la pestafia que se
indica.




Parte |. Configuracion de perfiles y cursos « 25

Paso 5

Crear o actualizar listas de cursos

Use el filtro "Seleccionar curso” para revisar la lista propuesta de nifios y nifias.

/\ IMPORTANTE:

« Siun curso no cuenta con una lista propuesta, la podra ingresar alos nifios y nifias o utilizar Ia plantilla excel para cargar la lista completa de parvulos del curso.

Seleccionar curso

Buscar parvulo

Ndmero lista N Primer Apellido Segundo Apellido Nombres Género RUN Opciones

* Seleccione el curso.
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Paso 5

Crear o actualizar listas de cursos v

Use el filtro "Seleccionar curso” para revisar la lista propuesta de niios y nifias.

/\ IMPORTANTE:
+ Si un curso no cuenta con unalista propuesta, la podra ingresar alos nifios y nifias o ulizar la plantilla excel para cargar la lista completa de parvulos del curso

Seleccionar curso
Primer Nivel de Transicién G v VER LISTA DE CURSO PROPUESTA

[ Nuevo  DESCARGAR PLANILLA BASE LISTA DE CURSO ¥, : Nuevo  CARGAR PLANILLA BASE LISTA DE CURSO .,
AGREGAR NINO O NINA
_qg

« Reviselalista de nifnos y nifas precargada en
la plataforma. Para esto, presione VER LISTA
DE CURSO PROPUESTA (ver siguiente ima-
gen).
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Paso 5

Revisar lista de curso propuesta

Revisa los nombres de la lista de parvulos que se propone para este curso y selecciona solo a aquellos que pertenecen al
curso.

Si algin nombre de la lista no corresponde a un parvulo del curso, déjalo sin seleccionar.
Si falta algtin parvulo, registralo usando el botén AGREGAR PARVULO y completa los datos solicitados. Ese parvulo se
incluira en la lista en orden alfabético segun sus apellidos.

Cuando hayas seleccionado a todos los parvulos que desees, asigna una contrasefia simple a todo el curso y presiona
ASIGNAR SELECCIONADOS AL CURSO.
Después de asignar los parvulos seleccionados al curso, cualquier parvulo que agregues quedara al final de la lista.

Curso: Primer Nivel de Transicion G, Pavulos seleccionados: 4/4

[e) -
f= ) AGREGAR PARVULO

SELECCIONAR TODOS DESELECCIONAR TODOS

A
Seleccionar RUN Primer Apellido Segundo Apellido Nombres : Género =
A 203-8 ALVARADO GUTIERREZ DANIELA ISABELLA F v
i 204-6 CORONEL SILVA MIGUELANGEL ! M v
ASIGNAR SELECCIONADOS AL CURSO CANCELAR
‘ A ;

. Seleccione solo a aquellos niitos y
niflas que pertenecen al curso. Si
algin nombre de la lista no corresponde
al curso, déjelo sin seleccionar.

« Cuando haya seleccionado a todos los
niflos y nifas que corresponden al curso,
presione ASIGNAR SELECCIONADOS
AL CURSO.

- Sifalta algun parvulo, registrelo usando
el botén AGREGAR PARVULO y com-
plete los datos solicitados.
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Paso 5

Crear o actualizar listas de cursos v

Use el filtro "Seleccionar curso" para revisar la lista propuesta de nifios y nifias.

/\\ MPORTANTE:

Seleccionar curso

« Si un curso no cuenta con una lista propuesta, la podra ingresar 1te a los nifios y nifias o ulizar la plantilla excel para cargar a lista completa de parvulos del curso.

Primer Nivel de Transicién G v VER LISTA DE CURSO PROPUESTA

’ Nuevo  DESCARGAR PLANILLA BASE LISTADE CURSO o,

Noevo  CARGAR PLANILLA BASE LISTADE CURSO .1,

+ Si no aparece una lista propuesta del
curso, deberé ingresar la lista de nifos y
nifas a través de la siguiente accion:

Descargue el archivo Excel disponible
en la opcion DESCARGAR PLANILLA
BASE LISTA DE CURSO y complete los
datos solicitados. Luego guarde el docu-
mento en su computador.

Cargue el documento con los datos
de los nifios y niflas en la plataforma,
siguiendo las instrucciones que apare-
cen en la opcion CARGAR PLANILLA
BASE LISTA DE CURSO.
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Paso 5

S AGREGAR NIKIO O NIFA

Buscar parvulo

Nimero lista ~ Primer Apellido
1 ROJAS
2 TORRES
3 CONTRERAS
a MUROZ

Segundo Apellido

PEREZ

soTo

DiAz

PEREZ

o]
Nombres Género RUN Opciones
JORGE M 100-7 j Editar S Desactivar
JULIETA F 101-5 j Editar & Desactivar
MATEO M 102-3 j E
EMMA F 103-1 ¢ Editar §, Desactivar

Una vez que se cargue la lista, revise todos los
datos que se presentan. Con la opcion Editar
puede modificar los datos ingresados.

Si quiere eliminar a un nifAo o nifla de la lista,
puede hacerlo con el boton Desactivar.
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Paso 5

% AGREGAR NINO O NINA

Buscar pérvulo A

] BORRAR LISTADE CURSO

&)

Ndmero lista ~ Primer Apellido Segundo Apellido Nombres Género RUN Opciones
1 ROJAS PEREZ JORGE M 1007 ¢ Editar 8 Desactiva
2 TORRES soTo JULIETA F 1015
3 CONTRERAS DiAZ MATEO M 1023
4 MUNOZ PEREZ EMMA F 103-1
é

- Presione el botén AGREGAR NINO O
NINA si necesita agregar a un parvulo
faltante y se desplegara un formulario

(ver siguiente imagen).
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Paso 5

Agregar parvulo
Curso: Primer Nivel de Transicion B

RUN
101373930 - 0 BUSCAR

A
CERRAR

+ Ingrese el RUN del nifio o nifa y presione
BUSCAR, se desplegard un formulario.
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Paso 5

Agregar parvulo
Curso: Primer Nivel de Transiciéon A
RUN

102 - 3

Nombres
JAVIER

Primer Apellido Segundo Apellido
REYES ARAYA

Género (F=Femenino,

M=Masculino)

M v

AGREGARA LALISTA CERRAR

A

+ Ingrese la informacién solicitada en el formulario
y presione AGREGAR A LA LISTA.

+ Realice esta accion con cada parvulo faltante
para finalizar con la actualizacion.
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Paso 6
Descargar la Hoja de registro

Crear o actualizar listas de cursos v

Use el filtro "Seleccionar curso™ para revisar la lista propuesta de nifios y nifias.
/A IMPORTANTE:

« Siun curso no cuenta con una lista propuesta, la educadora podréa ingresar manualmente a los nifios y nifias o utilizar la plantilla excel para cargar la lista
completa de parvulos del curso.

Seleccionar curso

Primer Nivel de Transicion A v

% AGREGAR NINO O NINA @ DESCARGAR HOJA DE REGISTRO ﬁ BORRAR LISTA DE CURSO

Buscar parvulo A
ngresar Nombre, Apellido 0 RUN usuario para buscal Q
Nimero lista « Primer Apellido Segundo Apellido iNombres Género RUN Opciones
1 CAMPOS ORTIZ ELEIETTE ANAIS F & Editar S Desactivar
2 FERNANDEZ SANTANA SHADEROLL VICTORIA F p Editar 9@ Desactivar

« Luego de actualizar vy revisar la lista de curso,
descargue la Hoja de registro.

En la Hoja de registro podra anotar de manera ordenada la evaluacion de
nifos y ninas, y posteriormente podra ingresarla de forma mas comoda a la
plataforma (ver Paso 9 de este tutorial).




Parte II.

Ingreso de datos
y generacion

de Informes de
Evaluacion

¢
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Paso 7

Seleccionar nivel y area

@ "
SORD s (@) wipern[ P seir 2,
P

Establecimiento: 1217 | LICEO SANTA CLARA | Comuna: LOS ANDES | DIRECTOR: Daniela Diaz Moreno

Inicio
Ir a la pantalla de bienvenida.

Configuracién y
actualizacién de la
plataforma Nivel Area
Crear o actualizar perfiles de
educadoras y directivos, crear
0 actualizar cursos y listas de

A A

Evaluacién de Inicio o de Cierre

Evaluacion de Inicio o de Cierre

Seleccionar nivel y area:

Ingreso de datos y acceso a
Informes de Evaluacion.

Panorama del A
establecimiento

588 Descargar el Informie de
Evaluacién del establecimiento.

.
. B + -« Parainiciar este proceso, debe selec-

« Elingreso de datos a la plataforma cionar el Nivel y el Area “Parvularia”.

y acceso a los Informes de Evalua-
cién de cada periodo, se realiza en la
seccion Evaluacion de... (Inicio o
Cierre) del menu.

« Al realizar la seleccién, se desplegara
un acordedn con las tres acciones
que aparecen en la lamina siguiente.
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Paso 7/

Evaluacion de Inicio o de Cierre

Seleccionar nivel y area:
Nivel Area

5. Primer Nivel de Transicion v PARVULARIA

Asignar evaluacion a nifios y nifias

Ingresar datos

Acceder a informes de evaluacion

Para poder ingresar los datos en la plataforma y acceder a los informes, debe
haber realizado todos los pasos en la seccion Configuracion de perfiles y
cursos, de lo contrario no apareceran los cursos ni tampoco nifas y nifios.
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Paso 8

Asignar evaluacion a niiios y
ninas

Evaluacién de Inicio o de Cierre

Seleccionar nivel y area:
Nivel Area

5. Primer Nivel de Transicion v PARVULARIA

Asignar evaluacion a nifios y nifias

Ingresar datos

Acceder a informe:

« Para asignar la evaluacion a un curso,
debe ingresar en la pestafa: Asignar
evaluacion a niios y nifias.
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Paso 8

Aggnar sval

Asignar evaluacion a nifio y nifias

Salacclonar curso Asignar a 1odos
M® i A Momisim compbeio Fenluscion anignads
1 A w
2 ILILIETA TORR) -
MATEL CONTRERAS DIAZ Mmgona -
EM MUROZ PERE; Mimguns -
H BERNARDO FERE .AA:-'» -
. .
« Seleccione el curso « Al seleccionar el curso aparecera
donde quiere ingresar la lista de nifos y nifias de este.
datos.

+ Revise lalista y si requiere actuali-
zarla, regrese a Crear o actualizar
listas de cursos.




Paso 8
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Amgnar evakeoin a nfios y meflas

Asignar evaluacidn a nifio y nifias

SalRiEinRr ST

A Il = o compliel

Asignar & edas

A
|
s
: . H
®

« Para asignar la evaluacion
a todo el curso presione
Asignar atodos y escoja
la opcion que corres-
ponda.

+ Al seleccionar la evalua-
cion, estase asignaraa
todos los niios y nifias
de la lista.

« Para finalizar esta accién,
presione GUARDAR.
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Paso 9

Ingresar datos

Evaluacién de Inicio o de Cierre

Seleccionar nivel y area:
Nivel Area

5. Primer Nivel de Transicion v PARVULARIA v

Asignar evaluacion a nifios y nifias

Ingresar datos

Acceder a informes de evaluacion

« Los datos que solicita la
plataforma corresponden
a los niveles de progreso
asignados a cada nifio y nifia
que fue evaluado(a). Para
cargarlos, acceda a la pes-
tafa Ingresar datos.
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Paso 9

Ingresar datos LV

- Seleccione el curso para el cual desea
ingresar datos.

- Al seleccionar el curso, se visualizaran
los Nucleos de Aprendizajes y las pes-
tafas de cada rabrica asociada a los
nucleos, como muestra la siguiente
imagen.
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Paso 9

« Para comenzar el ingreso de datos debes seleccionar el curso, usando el filtro.

« Haz click sobre la ribrica en la cual quieres ingresar datos

« Se desplegara la lista de nifios y nifias del curso y podras ingresar el nivel de progreso asignado a cada uno de ellos.

« Se recomienda revisar que la ribrica seleccionada en la plataforma corresponda a los datos que se pretende ingresar.

« Antes de pasar al ingreso de datos en otra ribrica, asegurate de haber ingresado la evaluacion de todos los nifios o nifias.

Curso

Primer Nivel de Transicién A v MARCAR NO EVALUADO

Identidad y autonomia Convivencia y ciudadania Lenguaje verbal Pensamiento matematico

MARCAR NO EVALUADO ESTE

1. Comunicacién de emociones y sentimientos

2. Expresion autorregulada de emociones y: B _ A ~ " .
TS : 1 ELIETTE ANAIS CAMPOS ORTIZ o £ C (o) (] o
2 SHAROLL VICTORIA FERNANDEZ SANTANA o O (€] (e] -
3. Representacion de pensamientosy  © :
o O Q

experiencias en juegos sociodraméticos © 3 OSENALINE JEAN CADET

® é o

Seleccione el « Seleccione la Seleccione el nivel de

ntcleo para el rubrica para la progreso que definio

que desea ingresar que desea ingresar cada nifio o nifia, segun

datos. datos. la Hoja de registro que
utilizo para la rubrica
seleccionada.
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Paso 9

Ingresar datos v

ar el ingreso de datos debes seleccionar el curso, usando el firo

+ Se recomienda revisar que Ia ribrica seleccionada en la plataforma corresponda a lo

« Antes de pasar al ingreso de datos en otra ribrica, asegirate Ge haber ingresado la

MARCAR NO EVALUADO TODOS LOS NUCLEOS

Curso

Frimer Nivel de Transicién A v

Identidad y autonomia Convivencia y ciudadania

MARCAR NO EVALUADO ESTE NUCLEO

Lenguaie verbal Pensamiento matemtico

1. Comunicacién de emociones y sentimientos

2. Expresion autorregulada de emociones y sentimientos X

1 ELIETTE ANAIS CAMPOS ORTIZ ®

A U 2 SHAROLLVICTORIA FERNANDEZ SANTANA ®

3. Representacion de ientos y experiencias en juegos

sociodramaticos

3 OSENALINE JEAN CADET ® A
5 DAIANA CAMILE RODRIGUEZ MERA ® &
6  DULCELINA ANGELICA SAINFLEUR SILIEN ® ¢
7 DOMINIK MONSERRAT SALAZAR GONZALEZ ® ¢
8 MONSERRAT ANGELINA VARGAS AGUILERA ®

GENERAR INFORME

Si usted ha decidido no evaluar aun
nifo o nina en una rubrica especi-
fica, marque NE.

Si ha decidido no evaluar al curso
enunarubrica especifica, marque
NE en el encabezado de la tabla, vy
se replicard automaticamente esta
opcidn para todo el curso.

El caracter flexible de la evaluacion permite que cada establecimiento
decida cuantas y cuales rubricas utilizar.




44 . Tutorial de uso de la plataforma -

Paso 9

« Para comenzar el ingreso de datos debes seleccionar el curso, usando el filtro.

Haz click sobre la ribrica en la cual quieres ingresar datos.
Se desplegara a lista de nifios y nifias del curso y podras ingresar el nivel de progreso asignado a cada uno de ellos.

Se recomienda revisar que la ribrica seleccionada en la plataforma corresponda a los datos que se pretende ingresar.
« Antes de pasar al ingreso de datos en otra ribrica, aseglrate de haber ingresado la evaluacion de todos los nifios o nifias.

Curso
Primer Nivel de Transicion A v MARCAR NO EVALUADO TODOS LOS NI

Identidad y au Convivencia y ciudadania Lenguaje verbal Pensamiento matematico

MARCAR NO EVALUADO ESTE NUCLEO

1. Comunicacién de emociones y sentimientos

1. Comunicacién de emociones y sentimientos

NEQ
2. Expresi6n autotregulada de emociones y ) N - -
sentimientos 1 ELIETTE ANAIS CAMPOS ORTIZ O O O (
2  SHAROLL VICTORIA FERNANDEZ SANTANA O O e) (e)
3 Represen(acﬁén de pensamientos y
3 OSENALINE JEAN CADET O Q

experiencias en juegos sociodramaticos

+ Siusted ha decido no evaluar un
curso en un nucleo especifico,
seleccione el nucleo y presione
MARCARNO EVALUADO ESTE
NUCLEO.
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Paso 9

Confirmacioén

Alerta: Acaba de marcar como No Evaluado a todos los nifos y nifias del curso en
este nucleo. Al confirmar esta accién se borraran todos los datos que haya ingresado
previamente para esta rubrica.
¢ Esté seguro(a) que desea marcar No Evaluado?

CONFIRMAR VOLVER

A

« Seleccione CONFIRMAR.
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Paso 9

« Para comenzar el ingreso de datos debes seleccionar el curso, usando el filtro.

Haz click sobre la ribrica en la cual quieres ingresar datos.

Se desplegara a lista de nifios y nifias del curso y podras ingresar el nivel de progreso asignado a cada uno de ellos.

Se recomienda revisar que la ribrica seleccionada en la plataforma corresponda a los datos que se pretende ingresar.
« Antes de pasar al ingreso de datos en otra ribrica, aseglrate de haber ingresado la evaluacion de todos los nifios o nifias.

Curso
Primer Nivel de Transicion A v MARCAR NO EVALUADO T¢

Identidad y au Convivenciay ciudadania  :  Lenguaje verbal Pensamiento matematico

MARCAR NO EVALUADO ESTE NUCLEO

1. Comunicacién de emociones y sentimientos

#
NEQ@
2. Expresion autorregulada de emociones y . ) N ~ - a
sentimientos 15 ELIETTE ANAIS CAMPOS ORTIZ O O @) O C
2 SHAROLL VICTORIA FERNANDEZ SANTANA O O O (o] O
3. Representacion de pensamientos y H . i i )
experiencias en juegos sociodraméticos 3 OSENALINE JEAN CADET O o 2 o o
®

« Si usted ha decido no evaluar
un curso en ningun nucleo, pre-
sione MARCARNO EVALUADO
TODOS LOS NUCLEOS.
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Paso 9

Confirmacion

Alerta: Acaba de marcar como No Evaluado a todos los nifios y nifias del curso para
todos los OA de todos los nticleos. Al confirmar esta accion se borraran todos los
datos que haya ingresado previamente para esta rdbrica.
¢ Esta seguro(a) que desea marcar No Evaluado?

A

+ Seleccione CONFIRMAR.
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Paso 9

+ Una vez finalizado el « Se mostrara el siguiente
ingreso de datos en todas mensaje. Seleccione
las rubricas, presione CONFIRMAR.
GENERAR INFORME,

para acceder al Informe
de Evaluacion del curso.

Si faltan datos por ingresar, aparecera la alerta que se muestra en la
siguiente imagen.
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Paso 9

+ Enlaventana emergente se mostrara el detalle de

Datos faltantes

Debe ingresar datos para los siguientes nifios y nifias en las ribrica que se detallan

a contuacion:
1. Comunicacién de emociones y sentimientos
+ DARIO PABLO DIAZ RADRIGAN
+ PAULAMORENO VALLESTEROS

de emociones
+ DARIO PABLO DIAZ RADRIGAN
+ PAULA MORENO VALLESTEROS

a y
+ DARIO PABLO DIAZ RADRIGAN
+ PAULAMORENO VALLESTEROS

4. Panicipacion en actividadss y juegos colaborativos

+ DARIO PABLO DIAZ RADRIGAN

¥ més.

los datos faltantes.

» Paraingresar los datos, presione CONFIRMAR y

complete lo solicitado.
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Paso 9

Ingresar datos v

+ Para comenzar el ingreso de o ccionar el curso, usando el fitro

curso
[ ——"y v
1. Comunicacién de emociones y sentimientos
1 Comunicaconde emoconss y sondmienios @

= .

2. Expresién automegulada de emociones y sentimientos

5 BERNARDO PEREZ CASAS
4. Participacion en actividades y juegos colaborativos

A

5. Aplicacién de estrategias pacificas de resolucion de conflictos

cc
6. Reconocimiento de pr iemocratic
« ElInforme de Evaluacion de este curso ya fue generado :

« Si necesitas agregar nuevos nifios o niias a la evaluacion o has detectado algin error en el ingreso de los datos, vuelve a abrir este proceso usando el siguiente boton

REABRIR INGRESO

[ )
- Sirequiere modificar los

datos ingresados (por
ejemplo, agregar datos
para alguna rubrica no
evaluada o modificar
datos erréneos), presione
REABRIR INGRESO.

+ Sise han ingresado todos los
datos, se mostrara la ventana
Operacion exitosa y podra
acceder al informe como se
muestra en la siguiente imagen.
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Paso 10

Acceder a
Informes de Evaluacion

Asignar evaluacion a nifios y nifias

Ingresar datos v

Acceder a informes de evaluacion

AN 5 @ [a lista, se

CCIONA & 000 &l Curso 0 a quienes deseas nciulr en el Informe de evaluackin

¢ s Pulsael bot R RESULTADOS y podras accede al Informe de evaluacion del curso

Curso

« Presione la pestafia Acceder a « Seleccione el curso para
Informes de Evaluacion. el cual desea generar el
informe.
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Paso 10

Acceder a informes de evaluacion v

« Selecciona el curso
« Cuando se despliegue la lista, selecciona a todo el curso o a guienes deseas incluir en el TINS5 - -3 5 > a

« Fulsa el boton VER RESULTADOS y podras accede al Informe de evaluacion del curso
Curso

Segundo Nivel de Transicion A v

Si no se ha asignado la evaluacion o realizado el ingreso de datos para el
curso, se mostrara esta advertencia. Podra volver a las secciones Asignar
evaluacion a nifos y nifias o Ingresar datos, segun corresponda.
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Paso 10

Actader & infsmes e evahimcbn

A

+ Sila informacion est4
completa, al seleccio-
nar el curso aparecera
la lista de niflos y nifias
correspondiente.

Si quiere generar un
informe con datos de un
grupo de niios y niinas,
debe desmarcar a quie-
nes no va a incluir en tal
informe. Luego presione
VER RESULTADOS.

+ Siquiere generar el informe
incluyendo los datos de la
totalidad del curso, presione
el boton VER RESULTADOS.
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Paso 10

VER RESULTADOS

Descargar Informe de Evaluacion del Cursa [V

» Descargue el Informe de Evaluacion del Curso dingido a eouipes pedagdgicos
» Descargue la Planilla de Sistematizacion de la evaluacion de nifios y nifias donde encontrara los datos de cada uno de los panulos

+ Informede
Evaluacién del Curso

Planilla de sistematizacién de la evaluacién de nifios y nifias
XLS :

+ Al presionar VER RESULTADOS se activara la
pestafia: Descargar Informe de Evaluacion
del curso, donde podra acceder al Informe
de Evaluacion del curso v a la Planilla de Siste-
matizacion de la evaluacion de nifas y nifos.
Para descargar presione los iconos.
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Paso 11

Descargar Informe de
Evaluacion del establecimiento

@ :
Ppip® |csen @ Mi perfl [ —> Salir ~ Ageciade
LDIR [ Cldnds

Establecimiento: 1217 | LICEO SANTA CLARA | Comuna: LOS ANDES | DIRECTOR: Daniela Diaz Moreno

H Inicio
VBT AR Descargar Evaluacion del Establecimiento v

Configuracién y A
actualizacién de la 3
plataforma

educadoras y directivos, crear

0 actualizar cursos y listas de
A weom

€5 dec, o on

Evaluacién de Inico o Cierre

Ingreso de datos y acceso a
Informes de Evaluacion.
* informe de Evaluacién

del Establecimiento
Panorama del de e

establecimiento

Descargar el Informe de
Evaluacién del establecimiento.

Informe de ReSh
anteriores

+ Para acceder al Informe de Evaluacion del
establecimiento debe entrar en la seccion
Panorama del establecimiento y abrir la
pestafa de descarga.
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Paso 12

Descargar Informe de
Resultados anteriores

et

Configuracién y actualizacién de la
ol

Evaluacién de inicio
Ingreso de datoa y acceso a Informes de-
Evaluacion.

Panorama del establecimiento
A Descargar i informs ce Evaluacion del
== establecimiento.

Informe de Resultados anteriores

Informes de Resultados anteriores
Use los filtros para buscar Informes de Resultados anteriores del establecimiento

Seleccione ano Seleccione ventana Seleccione Area

BUSCAR

En el caso de que falte algin informe de curso o del establecimiento, esto se debe a que el proceso no fue conéetada exitosamente. For ejemplo: algunos nifios y niias no fueron evaluados o aun siendo todos y todas

evaluados, no se generaron los informes respectivos, antes del cierre del periodo correspondiente.

.

« Para acceder a los Informes de Resulta- « Elija el afo y la ventana (periodo) que
dos anteriores debe entrar en la seccion desea consultar y en la seccion de Area,
Informe de Resultados anteriores, y se seleccione “PARVULARIA".
mostraran las opciones de la imagen.




-+ P gag | Informe de resultados del establecimiento Evaluacion DIA EP. Inicio. 2023, RBD 9999995
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Paso 12

Informes de Resultados anteriores
Use los filtros para buscar Informes de Resultados anteriores del establecimiento

Seleccione afio Seleccione ventana Seleccione Area

2023 v Evaluacion de inicio v PARVULARIA v

BUSCAR

En el caso de que falte algun informe de curso o del establecimiento, esto se debe a que el proceso no fue completado exitosamente. Por ejemplo: algunos nifios y nifias no fueron evaluados o aun siendo todos y todas

no se g ron los informes , antes del cierre del periodo correspondiente.

Primer Nivel de Transicién v

g | Informe de Evaluacion DIA EP. Inicio. 2023 NT 18
gy | Reporte individual de parvulos DIA EP. Inicio. 2023 NT 1 B

gz | Informe de Evaluacion DIA EP. Inicio. 2023 NT 1 F

g3 | Reporte individual de pérvulos DIA EP. Inicio. 2023 NT 1 F

Segundo Nivel de Transicion v

Se mostrara el Informe « Se mostraran los archivos descarga-
de Evaluacion del Esta- bles disponibles para el afio y periodo
blecimiento para el afio seleccionado, tanto de Informe de

y periodo seleccionado. curso como de Reporte individual de

parvulos.




En caso de dudas
puede llamar o escribirnos a:

QQ 600 225 43 23

<4 contacto@agenciaeducacion.cl
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