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- En este documento de apoyo se detallan los pasos a seguir para ingresar a la plata-
forma, y habilitar los accesos a quienes participen en el proceso y configurar listas
de cursos.

- Las imagenes que se presentan son referenciales y pueden tener cambios menores.

Ingrese a la siguiente direccion:
diagnosticointegral.agenciaeducacion.cl/dia_parvularia



https://diagnosticointegral.agenciaeducacion.cl/dia_parvularia.html
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Paso 1

Ingreso a la plataforma
e Inscripcion

T— |
(0 b Edi iR Agencia de
, Dln ucacu?n Calidad de la
~{ | Parvularia Educacion
@_0O

Herramienta pars el Dessiotin y Apreasizae

Enla zona azul, el (13) director(a) puede inscribir a su establecimiento. Una vez

Enla zona roja, los directivos y educadoras pueden ingresar a la plataforma,
inscrito, siempre que desee ingresar a la plataforma debe hacerlo en esta zona,
con su RUN y ClaveUnica.

con su RUN y contrasena asignada.
TR - — © Ingreso Directivos y Educadoras
© Inscripcion/Ingreso Directores con ClaveUnica

RUN
Contrasena
@ Iniciar sesion

A -

£Ovigaste tu contraseiia”? Salicta una nuava AQU!

H
En elacceso 1 para directores(as), marcado en

color azul, haga clic en Iniciar sesiéon y com-
plete los datos con su RUN y ClaveUnica.
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Paso 1

Diagnostico
Age_ncia de Integral de
Calidad de la Aprendizajes
Educacion

Bienvenido/a

Nombre completo

* Correo electrénico * Confirmar correo electrénico

@agenclaeducacion.cl @agenclaeducacion.cl

INGRESAR SALIR

A

En el caso de que el establecimiento no esté ins-
crito al DIA, usted como director(a) deberd ins-
cribirse. Para esto ingrese su correo electrénico,
confirmelo a continuacién y presione INGRESAR.

Si usted, siendo director(a), este afio cambid de establecimiento, contactese
con nosotros a través de nuestros canales de atencion. Para mas informacion
visite diagnosticointegral.agenciaeducacion.cl/dia_parvularia



https://diagnosticointegral.agenciaeducacion.cl/dia_parvularia.html
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Paso 1

| ] .
Diagnostico
Agencia de Integral de
Calidad de la Aprendizajes
Educacion

Advertencia

Usted no esta registrado como director(a).

ACEPTAR

é
Si usted no estd registrado como direc-

tor(a) de ningun establecimiento, apa-
recerd una advertencia.

En este caso, contactese con nosotros a través de nuestros canales de aten-
cion, solicitando que pueda ser registrado como director(a). Para mas infor-
macion visite diagnosticointegral.agenciaeducacion.cl/dia_parvularia



https://diagnosticointegral.agenciaeducacion.cl/dia_parvularia.html
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Paso 1

Compromiso de participacién y buen uso del
Di Integral de Ap

e 1n gresnte y o0 1 condisin Gn Gracior(a) al mEibncimmelo MuCACKAN NGO
estar Gb BCUBND0 ¥ BCRPRMN 105 SOUNRIEs COmpROMISS O¢ buen US0 Oel DIpRdISCO
1nbegeal G0 ACHOSEAS 06 18 AQRCIS 01 CHIGN 00 b Eeucac

o Promover ol w50 efocvo Oe ks resutacos del Dagnbsico nteyral de
Asroncizajes, te. » i

ecisines C35 Dara IMIeMOStar 300085 CORCTOS QUe Aparfen
2 apoyar el peoceso de anseanza y aprenaizaje integral de as y los esa.dantes
78 1a mejors G s cporsdades educaivis que se bendan & o y es e ko
5trt0s riveies eduatvas

* Usar los resutacos del Dagndstco integral Ge Aprendizajes para la bima de
o5

o NO compar 18 1HURICOS 04 Tob GNelcH CLIOE YO ASLADMCTMAIN

poes ¥y
WOSLILECR], eitin Gulados para o LI PRIDSOIO, Y NS CLmplen Cos 8
OGNS Y (RRCDON WONS QI DITIRMS  MOTeSM  (eIURAGOS
stancuatcs.

o Usa ol matesl edecatvo On Dugeiiico Wntegral 08 Aeesazaws

por
tocarao por 10 AQMC O) Cabted OF I [oucacsn y o0 pass s
comascaies

Geacias par sumarse y poser sus Capacidades al 5envico e este desafio.

51 344000008 TACHDIO E318 COMEIOmING § ISCriBO & Mi establecimino pacs
PArBCRar on of DIA™ y presices “Guardar”, sna Copu Onl Compeomiss seck miads
a comen slecTONCO Que INgresd previaments y su estableciento COmenza 3 Ser
parie del Diagassco Integral O Aprendzaes

ancelar, 5 ntegral
G0 Aprendzajes por ahora. Cuands veeha 3 Ingresar 3 esta platatoma se Je vaverd 3
FORSAnr €% COmprOnIn ara Qi 1) CHOh

[] Acepto este compromiso e inscribo a mi establecimiento para participar en el
Diagnostico Integral de Aprendizajes.

GUARDAR CANCELAR

A

Lea el compromiso de participaciéon y buen uso.
Si esta de acuerdo con el compromiso, marque
el casillero "Acepto este compromiso” y presione
el boton GUARDAR.
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Paso 2

Crear o actualizar perfil de
educadoras y directivos

Configuracion y actualizacion de la plataforma

Al ingresar como director(a), podra crear
o actualizar los perfiles de directivos y edu-
cadoras. Para darles acceso, debe ingresar
en la seccion del menu “Configuracion y
actualizacion de la plataforma” y seleccionar
la primera pestafa: Crear o actualizar perfil
de educadoras y directivos.

Las acciones que pueden realizar los perfiles de usuario son:

« Perfil Ed. Parvulos: revisar listas de cursos y agregar o eliminar parvulos,
ingresar datos y obtener los Informes de Evaluacion.

« Perfil Directivo: crear perfiles de educadoras(es) y realizar las mismas accio-
nes que dicho perfil.
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Paso 2

Configuracion y actualizacion de la plataforma

Crear o actuakzar perfil de educadoras y dwectivos

Para dar acceso a un nuevo din educadora. usa el botdn CREAR USUARIO y podras completar los datos

Para edtar usuanos ya creados, buscalos por nombre o RUN

Buscar Seleccionar perfil
o ~
RUN Nombre Correo electrénico Tipo Opcnes

Director

» Seleccione CREAR USUARIO.
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Paso 2

Crear usuario de establecimiento

CANCELAR A

« Ingrese RUN del nuevo usuario, presione
Buscar y se desplegarad un formulario a
completar (ver siguiente imagen).
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Paso 2

Crear usuario de establecimiento
* RUN
* Nombres
o > * Primer Apellido * Segundo Apellids
* Contrasefia * Repetir contrasefia
: >
* Correo electronico * Repetir correo electronico
* Selecclone tipo de perfil
() pirectivo ) Ed. Parvulos
A
m [:fANtIé—I AH
. : :
+ Complete los campos solicitados en ¢ + Aguidebe seleccionar el perfil que

el formulario. tendra el usuario que esta ingre-
‘ sando.

+ La contrasefia que asigne debe tener
minimo 7 caracteres y contener
letras y nimeros.
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Paso 2

Crear o actualizar perfil de educadoras y directivos

Para dar acceso a un nuevo directivo o educadora, usa el botén CREAR USUARIO y podras completar los datos

Para edtar usuarnos ya creados, bascalos por nombre o RUN

Buscar Seleccionar perfil
Q % CREAR USUARIO
RUN Nombre Correo electrénico Tipo Opciones
Director
7435745-8 CATALINA PEREZ SILVA correo@prueba cl Ed. Péarvulos j: fitar S Elimina

A medida que vaya creando los usuarios, estos apareceran en la lista.
- Sinecesita modificar algun dato, ingrese en la opcién Editar.

- Sidesea eliminar un registro, ingrese a la opcion Eliminar.

Cualquier usuario con el perfil de directivo puede ingresar todos los usuarios
con perfil de Ed. Parvulos que participaran en el proceso para asignarles los
cursos en el siguiente paso.
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Paso 2

@ [ S
: i Agencia de
D l n® Educacion Calidad de la
® O Parvularia Educacion
Nerranuenta pan of Desarrollo y Aprendizne

En lazona azul, el (1) director(a) puede inscribir a su establecimiento. Una vez

En la zona roja, los directivos y educadoras p ing a la plataf
nscrito, pre que desee ing a la plataforma debe hacerlo en estazona,  con suRUN y contrasena asignada.
con su RUN y ClaveUnica. X i
Voo = — © Ingreso Directivos y Educadoras
© Inscripcion/Ingreso Directores con ClaveUnica

RUN

Contraseria
.

INGRESAR

<Ohidastn by contriesaa? Solicits ung nuevis AQLE

A

Las educadoras y directivos registrados en
la plataforma podran ingresar mediante la

zona marcada en color rojo, utilizando la
contrasefa asignada.
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Paso 3

Crear o actualizar cursos

[Establecimisnto: 9939995 | Extableciniento de prusbas | Comuna: CANELA | DIRECTIVO; IXRECTIVO 2 DOS DOS

Configuracién y actualizacién de la plataforma

Coafiguracién y actuaiiracién de ta

o Lo Crear 0 actualzar peril de educadoras y directivos

Asignar cursos a educadoras

Crear o actualizas listas de cursos

« Para actualizar cursos, debe ingresar en la
pestafia: Crear o actualizar cursos.
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Paso 3

Crear 0 aclualizar cursos

Usa el boton CREAR CURSO para agregar l0s niveles necesarios para la evaluacion.

Nivel Letra
Q Q CREAR CURSO
Nivel = Letra « Dnm‘m
Primer Nivel de Transicién A £ Editar i Eliminar
Primer Nwvel de Transicion 8 2 Edvar fif
Primer Nivel de Transicidn G 2 Ediar ff Eliminar

« Presione el botén CREAR CURSO.
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Paso 3

Crear curso

Selecciona el nivel y luego 1a letra (o combinacidn de letras) de i cursa

* Arno * Seleccionar nivel * Seleccionar letra

2023 v

GUARDAR CANCELAR

+ Seleccione el nivel de su curso, luego
la letra y presione el boton GUARDAR.

+ Repita este procedimiento para ingre-
sar todos los cursos que participaran
en la evaluacion.
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Paso 3

Acluahzar cursos

Usa el botdn CREAR CURSO para agregar los niveles necesarios para la evaluacion

Nivel Letra
O ) CREAR CURSQ
Nivel Letra « Opclones
Primer Nivel de Transicion A & Editar fj Elimina
Primer Nive! de Transicion B &/ Ediar fj Efimina
Frimer fNivel de Transicién (o4 & Ediar @) Elimina

+ Los cursos creados se desplegaran en esta
lista. Estos pueden ser editados o elimina-
dos, presionando los botones correspon-
dientes.
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Paso 4

Asignar cursos a educadoras

Establecimiento: 9999995 | Establecimiento de pruebas | Comuna: CANELA | DIRECTIVO: DIRECTIVO 2 DOS DOS

Inicio

Ir & la parialla de blenvenida

Configuracion y actualizacion de la
plataforma
Crear 0 actualizar purfiles de

educadoras y directivos, crear o
actuakzar cursos y iistas de curso.

Configuracion y actualizacion de la plataforma

Crear o actualizar perfil de educadoras y directivos

Crear o actualizar cursos

Asignar cursos a educadoras

»

Crear 0 actualizar listas de cursos

« Para asignar cursos a educadoras debe ingre-
sar en la pestana: Asignar cursos a educado-

ras.
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Paso 4

Asignar cursos a educadoras v

Para asagnar ¢ 1 Asignar Nuevo Curso

St soleceio ados

/A IMPORTANTE:

« Una educadora puede estar asignada i més do un curso

Seleccionar usuario Nivel Letra Area

citopE ASIGNAR NUEVO CURSO
: I ¢ o i |
Usuario Nvel Letra Area Opciones

+ Presione el botén ASIGNAR NUEVO
CURSO y se desplegara el formulario
(ver siguiente imagen).
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Paso 4

Asignar nuevo curso

Usuario: CATALINA PEREZ SILVA

Usuario Curso Area

CATALINA PEREZ SILVA hd Primer Nivelge Tra v PARVULARIA

A A

o

+ Seleccione la educadora a « Seleccione el curso « Seleccione el area
quien asignara el curso. que le asignara a la Parvularia y luego
educadora. presione ASIGNAR.

Sien Area no se despliega la opcion Parvularia, significa que la educadora ya
tiene asignado otro curso. En caso de error, regrese al listado de educadoras
y cursos asignados, para editar o eliminar, seguin su necesidad.
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Paso 4

Asignar cursos a educadoras

Par 1 Asignar Nuevo Curso.
A IMPORTANTE:
« Una educadora puede estar asignada a mas de un curso
Seleccionar usuario Nivel Letra Area
: o o o
Usuario Nivel Latra Area Opcionas
A DIRECTIVO APP TEST Primes Nivel de Transicon A PARVULARIA £ Edar ff Bl
CATALINA PEREZ SILVA Primes Nivel de Transicitn ¢ PARVULARIA 2 o
Primer Nivel de Transaon c PARVULARIA & Ednar B
A
J §
[ ]
+ Revise el listado de educadoras y cur- « Se puede modificar la asignacion del curso,
sos asignados (nivel y letra), para con- usando la opcidn Editar que permitird cambiar
firmar la informacién ingresada. de educadora asignada al curso.

+ La opcion Eliminar permite deshacer la asigna-
cién en cualquier momento.

- Si el perfil directivo NO inscribid a la educadora en el Paso 1, no aparecera
dentro del listado de usuarios.

« Si la educadora NO tiene asignado el curso, no podra acceder a su infor-
macion. Por lo tanto, no podra agregar parvulos, ingresar sus niveles de
progreso, ni descargar los Informes de Evaluacion.
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Paso 5

Crear o actualizar listas
de curso

Establecimiento: 9999995 | Fstablecimiento de pniebas | Comuna: CANFL A | DIRECTIVO: DIRECTIVO 2 DOS DOS

Inicio

Configuracion y actualizacién de la plataforma

Ir a la pantaiia de bienvenida

Configuracion y actualizacion de la
plataforma

Crear o actualizar perfiles de
educadoras y directivos, crear o
actualizar cursas y listas de curso

Crear o actualizar perfil de educadoras y directivos

Crear o actualizar cursos

Asignar cursus a educadoras

)

« Una vez que el usuario con perfil directivo
haya asignado los cursos a las educadoras,
ellas podran Crear y/o actualizar las listas
de los cursos.

- Como educadora ingrese en la pestafa:
Crear o actualizar listas de curso.




24 .

Paso 5

Crear 0 actualizar bistas de cursos

se el fil

Seleccionar Curso™ para revisas a lista propuesta de nifos y nifas

A IMPORTANTE:

& Si UN CUFSO NO CLENEA CON LN

A propuesta, i educadora p ar manualmente a los nifc

i ingre y niflas o utilizar la plantilla excel para cargas la lista completa de pinulos del curso.

Seleccionar curso

Buscar pérvulo

o

Nimaro lista Primer Apeilido Segundo Apetikio RUN Opciones

» Seleccione ¢l curso.
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Paso 5

Crear 0 actualzar kstas de cursos

Use ef filro “Seleccionar curso” para revisar 1a dista propuesta de mios y ninas

[\ IMPORTANTE:

Seleccionar curso

Frimes Novet de Tranmeion G v

‘ o OEEMAARR AR TR A TR e

* Siun curso no cuenta con una ksta propuesta, la educadora podrd ngresar manualmenie a los n

flos y nifas o utiizar la plantilla excel para cargar ka fista completa de pérvulos def curso.

VER LISTA DE CURSO PROPUESTA

,9@ AGREGAR NINO O NINA

« Revise la lista de niflos y nifas que se pro-
pone desde la Agencia de Calidad. Para esto,
presione el boton VER LISTA DE CURSO
PROPUESTA.
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Paso 5

Revisar lista de curso propuesta

Ccurso.

Revisa los nombres de la lista de parvulos que se propone para este curso y selecciona solo a aquellos que pertenecen al

Si alglin nombre de la lista no corresponde a un pérvulo del curso. déjalo sin seleccionar.
Si falta algin parvulo, registralo usando el botén AGREGAR PARVULO y completa los datos solicitados. Cse parvulo se

incluira en la lista en orden alfabético segiin sus apeliidos

ASIGNAR SELECCIONADOS AL CURSO

Cuando hayas seleccionado a todos los panvulos que desees, asigna una contrasena simple a todo el curso y presiona

Después de asignar lnos parviilos seleccionados al cursa, cualquier pAnvilo que agregues quedara al final de |a lista

Curso: Primer Nivel de Transicion G, Pavulos seleccionados: 4/4

SELECCIONAR TODOS DESELCCCIONAR TODOS &9 AGREGAR PARVULO

A
Scleccionar RUN Primer Apcllido Sequndo Apellido Nombres Cénero
A 203-8 ALVARADO GUTIERRLCZ DANICLA ISABCLLA r v
: 204-G CORONEL SILVA MIGUCLANGEL | M v
ASIGNAR SCLECCIONADOS AL CURSO CANCELAR
: A :

« Seleccione solo a aquellos nifios y
nifas que pertenecen al curso. Si
algiin nombre de la lista no corresponde
al curso, déjelo sin seleccionar.

« Cuando haya seleccionado a todos
los nifios y nifias que corresponden al
curso, presione ASIGNAR SELECCIO-
NADOS AL CURSO.

- Sifalta algun parvulo, registrelo usando
el botén AGREGAR PARVULO y com-
plete los datos solicitados.




Documento de apoyo para equipos directivos y pedagogicos « 27

Paso 5

Crear 0 actualizar listas de cursos

A IMPORTANTE:

LI$0 1O CURATA Con LNk frsta propuesta, |a educadora poddd ingresar manualmente A oS nifias ¥ nifas o utilizar [a plantila excel par cargar I lista completa de parvulos del curso

Salecclonar curso

v VER LISTA DE CURSO PROPUESTA

‘ Wuavo  DESCARGAR PLANLLA DASE LISTA DE CURSO ¥, Nuevo  CARGAR PLANKLA BASE LISTA DE cuRso T,

« Sielcursono cuenta con una lista propuesta,
deberd ingresar la lista de niflos y nifas, a tra-
vés de la siguiente accion:

- Descargue el archivo Excel disponible enla i+ Cargue el documento con los datos de los
opcion DESCARGAR PLANILLA BASELISTA | nifios y ninas en la plataforma, siguiendo las
DE CURSO y complete los datos solicitados. instrucciones que aparecen en la opcion
Luego guarde el documento en su compu- CARGARPLANILLA BASELISTADE CURSO.

tador.
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Paso 5

Prievr Apedndo Segunde Agetindo

NN NR

- Revise la lista de curso con todos los datos
que se presentan. Con la opciéon Editar
puede modificar los datos ingresados.

« Siquiere eliminar a un nifo o nifa de la lista,
puede hacerlo con el boton Desactivar.
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Paso 5

Buscar parvulo
PEREZ JORGE 1] 2 ‘X
ETA Vi
A MATE 4 %
$ £ EMMA Vi 2
®

« Presione el boton Agregar Nifio o Nifla
si necesita agregar a un parvulo fal-
tante y se desplegara un formulario (ver
siguiente imagen).
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Paso 5

Agregar parvulo
Curso: Primer Nivel de Transicion B

RUN
101373930 - 0 BUSCAR

A
CERRAR !

+ Ingrese el RUN del nifio o nifay presione BUSCAR. :
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Paso 5

Agregar parvulo
Curso: Primer Nivel de Transicion A

RUN
102 - 3

Nombres
JAVIER

Primer Apellido Segundo Apellido
REYES ARAYA

Género (F=Femenino,
M=Masculino)

M v

AGREGARA LALISTA CERRAR

Ingrese la informacion solicitada en el formulario
y presione AGREGAR A LA LISTA.




En caso de dudas
puede llamar o escribirnos a:

QQ 600 225 43 23

04 contactoparvularia@agenciaeducacion.cl



Agencia de
Calidad de la
Educacion

Gobierno de Chile




Agencia de
Calidad de la
Educacion

Gobierno de Chile

twitter.com/agenciaeduca
facebook.com/Agenciaeducacion
instagram.com/agenciaeducacion

agenciaeducacion.cl




